Dyrektor Krajowego Centrum Przeciwdziatania Uzaleznieniom z siedzibg w Warszawie przy ul.
Dereniowej 52/54, Warszawa 02-776, oglasza otwarty konkurs na stanowisko:

Pracownik Dzialu Administracji
Krajowego Centrum Przeciwdzialania UzaleZnieniom
(zatrudnienie w wymiarze catego etatu)

Osoba zatrudniona na tym stanowisku bedzie zaangazowana w realizacj¢ zadan Dziatu Administracji,
ktore obejmuja:

prowadzenie elektronicznego rejestru korespondencji;

obstuga centrali telefoniczne;j;

wewngtrzna dystrybucja korespondencji tradycyjnej i elektroniczne;;
przygotowywanie podrdzy stuzbowych dyrekeji;

sporzagdzanie i prowadzenie listy obecnosci pracownikdw;

obstuga organizacyjna spotkan w siedzibie firmy. '

Wymagania konieczne:

wyksztalcenie min. $rednie;

znajomos¢ programdéw Microsoft Word 1 Excel,;

umiejetnos$é prowadzenia korespondencji urzedowej;

wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow rekrutacji.

Wymagania pozadane:

umiejetnosé pracy w zespole;
umiejetno$é organizacji pracy;
znajomo$¢ jezyka angielskiego
prawo jazdy kat. B mile widziane

Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

CV;

kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie;

podpisane o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do
celow rekrutacji.

Oferujemy:

ciekawg i réznorodng prace pozwalajgcg na zdobycie do§wiadczenia zawodowego, w tym takze
osobom rozpoczynajacym prace zawodows;

wynagrodzenie brutto minimum 4.000 z;

mozliwo$¢ rozwoju zawodowego (mozliwos¢ uczestnictwa w szkoleniach, konferencjach, w tym
mi¢dzynarodowych);

doptaty do wypoczynku, tzw. wezasow pod grusza;

mozliwo$¢ wykupienia ubezpieczenia grupowego;

prace w przyjaznym zespole;

wsparcie doswiadczonych pracownikow.

Termin skladania ofert uplywa dnia 21 grudnia 2022 roku.
Dokumenty nalezy ztozy¢ bezposrednio w siedzibie KCPU z dopiskiem na kopercie "Konkurs DA" na

adres:

Krajowe Centrum Przeciwdziatania Uzaleznieniom ul. Dereniowa 52/54, 02-776 Warszawa
lub przesta¢ mailowo na adres: katarzyna.wasil@kcpu.gov.pl




Inne informacje:
Krajowe Centrum Przeciwdziatania Uzaleznieniom zastrzega sobie prawo do uniewaznienia
postepowania na kazdym etapie bez podawania przyczyn.

Lista kandydatow spelniajacych wymagania formalne okreslone w niniejszym ogloszeniu, zostanie
umieszczona niezwlocznie po uptywie terminu sktadania ofert, na tablicy ogloszen w siedzibie KCPU, a
takze opublikowana w Biuletynie Informacji Publicznej dostgpnym na stronie internetowej
www.kbpnbip.pl

Informujemy, Ze w miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia oséb
niepetosprawnych w KCPU, w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepetnosprawnych (Dz. U. z 2021 r. poz. 573 1 1981), nie
wynosit 6%.

lalg feniom
a Dyrektora ds. Zarzadzania

W Do,

r.pr. Kama Dabrowska



Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych
dla celéow procesu rekrutacji

W zwiazku z obowigzywaniem Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) — zwane dalej ,Rozporzadzeniem” lub
»RODO", na podstawie art. 13 ust. 112 RODO przekazujemy nastepujace informacje:
Kto jest administratorem danych osobowych?
Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest danych osobowych jest Krajowe Centrum Przeciwdziatania Uzaleznieniom,
ul. Dereniowa 52/54, 02-776 Warszawa {(dalej ,Administrator” lub Centrum”).
Jak sie z nami skontaktowad, zeby uzyska¢ wigcej informacji o przetwarzaniu danych osobowych?
Aby uzyskaé wiecej informacji o przetwarzaniu Pana/Pani danych osobowych Z Administratorem mozna skontaktowac sig
wysytajac wiadomo$é e-mail pod adres: iodo@kcpu.gov.pl lub list na adres siedziby Administratora: ul. Dereniowa 52/54, 02~
776 Warszawa.
Inspektor Ochrony Danych
Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych osobowych. Z inspektorem ochrony danych moina skontaktowac sie we
wszystkich sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z danymi
osobowymi.
Jakie dane osobowe zbieramy?
1) imie (imiona) i nazwisko;
2) date urodzenia;
3) dane kontaktowe wskazane przez taka osobeg;
4) wyksztatcenie;
5) kwalifikacje zawodowe;
6) przebieg dotychczasowego zatrudnienia;
7) informacje o posiadaniu petni praw publicznych;
8) informacje o obywatelstwie polskim;
9) inne dane podane przez kandydata w dokumentach aplikacyjnych w procesie rekrutacji.
Podanie danych osobowych wskazanych w pkt 1) — 6) jest wymogiem ustawowym. Brak ich podania uniemozliwi wzigcie udziatu
w procesie rekrutacji. W pozostatym zakresie podanie danych osobowych jest dobrowolne.
Jaki jest cel i podstawa prawna przetwarzania danych osobowych?
Pana/Pani dane osobowe sg przetwarzane dla celéw zwigzanych z prowadzong rekrutacja:
- na podstawie art. 6 ust. 1 lita) RODO — tj. na podstawie udzielonej zgody w celu i zakresie w niej okreslonej;
- dane osobowe wynikajace z art. 22* § 1 k.p. bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit b) RODO, t]. przetwarzanie jest
niezbedne w celu przeprowadzenia procesu rekrutacji oraz do zawarcia umowy z kandydatem wybranym w procesie rekrutacii;
Przetwarzanie Pani/Pana danych nie bedzie podlegato zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu nie
podlegajg profilowaniu, o ktérym mowa w art. 22 ust. 1 i 4 RODO.
Okres przechowywania
Dane osobowe bedg przetwarzane przez okres 3 miesigcy (zgodnie z art. 8f ust. 11 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2015 r. o zdrowiu
publicznym t.j. Dz. U. 2021 r., poz. 1956 ze zm.), a w przypadku zawarcia umowy z kandydatem wybranym w procesie rekrutacji,
przez okres wymagany przepisami w zakresie archiwizacji akt osobowych.
Jakie przystugujg Panu/Pani uprawnienia w zakresie przetwarzanych danych?
Osobie, ktérej dane dotyczg przystuguja prawa okreslone w art. 15-19 RODO, w szczegdlnosci prawo do zgdania od
administratora dostepu do danych osobowych, prawo do ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, prawo
do whiesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, prawo do przenoszenia danych.
W przypadku przetwarzania danych osobowych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a RODO, przystuguje Panu/Pani ponadto prawo
do  wycofania zgody w  dowolnym  momencie.  Wycofanie  zgody nie  wptywa na  zgodnosc
z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem.
W sprawie realizacji praw dotyczacych danych osobowych moina skontaktowac sie z Administratorem poprzez wystanie
wiadomosci e-mail na adres: iodo@kcpu.gov.pl lub wysytajgc list na adres siedziby Administratora.
Kto moze by¢ odbiorcy danych osobowych?
Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg wylgcznie podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych na
podstawie przepiséw prawa oraz podmioty wspdtpracujagce w procesie rekrutacji, np. dostawcy ustug IT. Poza tym
Administrator nie przekazuje danych osobowych osobom trzecim chyba, ze jest to wymagane przepisami prawa powszechnie
obowigzujacego.
Dane osobowe nie bedg przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy.
Gdzie mozna wnies$é skarge, jesli uznasz, ze Pana/Pani prawa zostaly naruszone?
W przypadku uznania, iz przetwarzanie przez Administratora danych osobowych narusza przepisy RODO, przystuguje Panu/Pani
prawo do whiesienia skargi do organu nadzorczego, zajmujacego sig ochrong danych osobowych tj. do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.




