Zatqcznik nr 2 do Zarzadzenia nr 5/2024 Dyrektora Krajowego Centrum Przeciwdziatania Uzaleznieniom z dnia 24.01.2024 .

Regulamin postepowania Komisji Konkursowej
Krajowego Centrum Przeciwdziatania Uzaleznieniom

POSTANOWIENIA OGOLNE

§1.

Konkurs dotyczy realizacji zadan z zakresu zdrowia publicznego dofinansowanych ze
srodkéw Funduszu Rozwigzywania Probleméw Hazardowych na podstawie:

1) art. 2 w zw. z art. 13 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2015 r. o zdrowiu publicznym
(Dz. U. z 2022 r. poz. 1608);

2) art. 88 ust. 4 pkt 1-4 ustawy z dnia 19 listopada 2009 r. o grach hazardowych (Dz. u.
z 2023 r. poz. 227);

3) rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 31 pazdziernika 2017 r. w sprawie
uzyskiwania dofinansowania realizacji zadan ze $rodkéw Funduszu Rozwigzywania
Probleméw Hazardowych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2029);

4) upowaznienia Ministra Zdrowia z dnia 4 stycznia 2022 r. do dokonywania w imieniu
Ministra Zdrowia czynnosci okreslonych w ww. rozporzadzeniu, w tym do zawierania,
zmiany | rozwigzywania umoéw o dofinansowanie ze $rodkow Funduszu
Rozwigzywania Probleméw Hazardowych, realizacji zadan okreslonych w art. 88 ust.
4 pkt 1-5 ustawy z dnia 19 listopada 2009 r. o grach hazardowych, monitorowania i
weryfikacji ich realizacji oraz przekazywania $rodkow i ich rozliczania.

§ 2.

Whioski, ktére wptynety do Krajowego Centrum Przeciwdziatania Uzaleznieniom, zwanego
dalej "Centrum", rozpatrywane sg w terminie okreslonym w § 9 ust. 5 rozporzgdzenia
Ministra Zdrowia z dnia 31 pazdziernika 2017 r. w sprawie uzyskiwania dofinansowania
realizacji zadan ze $érodkéw Funduszu Rozwigzywania Probleméw Hazardowych,
ti. w terminie do 2 miesiecy od dnia uptywu terminu sktadania wnioskow, o ktérym mowa
w ogtoszeniu o konkursie.

§3.

Dyrektor Centrum powotuje Komisje Konkursowg, zwang dalej Komisja, majacg na celu
ocene przedtozonych wnioskow.

1.

§ 4.

Sekretariat Centrum rejestruje wptyw poszczegéinych wnioskéw. Ztozona dokumentacja
zostaje przekazana niezwtocznie Przewodniczacemu Komisji, lub w przypadku jego
nieobecnosci innemu cztonkowi Komisji, wraz z protokotem zdawczo-odbiorczym
prowadzonym przez Sekretariat Centrum.

Whioski ztozone po terminie nie bedg braty udziatu w procedurze konkursowej,
a w konsekwencji nie bedg podlegaty ocenie. Komisja konkursowa w protokole, o ktorym
mowa w § 23 pkt 5 umieszcza wykaz wnioskéw ztozonych po terminie oraz sporzgdza
odrebny wykaz wnioskéw ztozonych po terminie.

§ 5.
Komisja dokonuje komisyjnego otwarcia ztozonych wnioskéw po przekazaniu przez
Sekretariat wnioskdw wraz z protokotem zdawczo-odbiorczym. Komisja nadaje wnioskom
kolejne numery porzgdkowe w ramach poszczegolnych zadan konkursowych oraz
przygotowuje pisemny wykaz wszystkich wnioskow.
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KOMISJA KONKURSOWA

§ 6.

Oceny formalnej i merytoryczno-finansowej ztozonych wnioskéw, przy uwzglednieniu zasad
okreslonych w warunkach dofinansowania i niniejszym regulaminie, dokonuje Komisja
Konkursowa, powotana zarzadzeniem Dyrektora Centrum.

1.

§7
W sktad Komisji wchodza osoby powotane przez Dyrektora Centrum, ktérych wiedza
i doswiadczenie zawodowe dajg rekojmie dokonywania prawidtowej oceny ztozonych
wnioskow i wytonienia najlepszych wnioskodawcow. W pracach Komisji uczestniczy¢
moze adwokat lub radca prawny Iub przedstawiciel Dziatu Prawnego z gtosem
doradczym w kwestii prawnych aspektow procedury i oceny formalnej wnioskéw.
W sktad Komisji wchodzg osoby w liczbie umozliwiajgce; oceng wnioskoéw, jednak nie
mniejszej niz trzy osoby.
Pracami Komisji kieruje jej Przewodniczacy wyznaczony przez Dyrektora Centrum,
a w przypadku nieobecnosci Przewodniczacego pracami kieruje inny cztonek Komisji
— wybrany przez pozostatych cztonkéw Komisji.

§8.
Czilonkowie Komisji po zapoznaniu sie z wykazem ztozonych wnioskéw podpisujg
oswiadczenie, w ktérym poswiadczajg brak podstaw wytgczenia, ktérego wzor stanowi
zatgcznik nr 1 do Regulaminu.
Z prac Komisji zostajg wytgczeni, przez Dyrektora Centrum, cztonkowie Komisiji, ktorzy
nie spemili warunku, o ktérym mowa w ust. 1. Dotychczas dokonane czynnosci Komisji
zachowujg wazno$¢.
W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, w miejsce os6b podlegajgcych wytaczeniu
Dyrektor Centrum powotuje nowych cztonkow Komisiji.

§09.
Komisja dziata na posiedzeniach.
Komisja moze realizowaé swoje zadania, jezeli w posiedzeniu uczestniczy wiekszosé iej
sktadu osobowego.
Komisja moze obradowaé za posrednictwem $rodkow komunikacji elektronicznej-

§ 10.

Z posiedzen Komisji sporzgdza sie protokdt, ktory podpisujg cztonkowie Komisji.

§ 11.
Komisja wyraza swoje oceny w gtosowaniu jawnym.
Komisja w trakcie gtosowania podejmuje decyzje o przyznaniu ostatecznej liczby
punktow w zakresie ocenianego wniosku.
Komisja ocenia wnioski, przyznajac punkty osobno za kazde kryterium, zgodnie
z ogtoszeniem o konkursie. Suma punktdéw stanowi ocene wniosku.
Kazdy cztonek Komisji ma prawo zlozy¢ zastrzezenie do protokotu w kwestii przedmiotu
gtosowania.
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1.

OCENA ZLOZONYCH WNIOSKOW

§ 12.

Dokonywana przez Komisje ocena obejmuje:

1) ocene formalng;

2) ocene merytoryczno-finansows.

Prowadzona ocena dokonywana jest zgodnie z Kartg Oceny Wniosku, stanowigcg
zatgcznik nr 2 do Regulaminu.

§ 13.

Ocena formalna dotyczy poprawnosci i kompletnosci ztozonej dokumentacji oraz
zgodnosci wniosku z warunkami realizacji zadania zgodnie z zapisami ogtoszenia
o konkursie. Ocena formalna ma na celu ustalenie:

1)
2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

czy przedtozone zostaly wszystkie wymagane dokumenty i zatgczniki;

czy przedtozony wniosek zostat ztozony w terminie wskazanym w ogtoszeniu
o konkursie;

czy przedifozony wniosek jest zgodny ze wzorem, wypetniony prawidtowo i w catosci
lub jego poszczegdinych czedciach, w sposéb umozliwiajgcy dokonanie oceny
merytoryczno-finansowej;

czy wniosek zostat ztozony zgodnie z wymaganiami konkursu przez podmiot
uprawniony do udziatu w konkursie;

czy wniosek jest podpisany przez osobe/osoby upowaznione do reprezentowania
wnioskodawcy, sktadania o$wiadczen woli i zaciggania w jego imieniu zobowigzan
finansowych;

czy wnioskodawca ztozyt o$wiadczenie potwierdzajgce, ze zadania statutowe
wnioskodawcy lub jego przedmiot dziatalnosci stanowi prowadzenie dziatalnoSci
w zakresie zgodnym z przedmiotem zadania konkursowego, na ktére aplikuje
Whnioskodawca;

czy kwota wnioskowana o dofinansowanie zadania nie przekracza wysokosci
srodkéw finansowych, zaplanowanych w ogtoszeniu na realizacje zadania
konkursowego, w ramach ktérego aplikuje wnioskodawca;

czy wktad wiasny wnioskodawcy wynosi minimum 3% catkowitych kosztow projektu
oraz czy proponowany wktad wiasny jest zasadny i adekwatny do zadania;

czy zadanie wskazane we wniosku jest zgodne z trescig zadania okreslonego
w warunkach konkursowych, na ktére aplikuje wnioskodawca;

10)czy przedtozony wniosek spetnia warunki realizacji zadania okreslone w warunkach

konkursowych.

. Whnioski spetniajgce wymogi formalne podlegajg dalszej ocenie merytoryczno-finansowej,

pod wzgledem nastepujgcych zakreséw:

1) jakosci programu merytorycznego;

2)
3)

kalkulacji kosztéw;
mozliwoéci realizacji projektu.

§ 14.

W przypadku gdy ztozony wniosek o udzielenie dofinansowania nie zawiera wymaganych
zatgcznikéw wskazujgcych na spetnienie przez Wnioskodawce wymagan niezbednych dla
zlecenia zadania lub gdy nie zostat podpisany przez osobe/osoby uprawnione lub
upowaznione do reprezentowania Wnioskodawcy, Wnioskodawca wzywany jest do ich
uzupetnienia w terminie wskazanym w wezwaniu, pod rygorem odrzucenia wniosku.
Wezwanie moze zostaé doreczone pocztg elektroniczng, faksem lub za posrednictwem
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placéwki pocztowej. Uzupetnienie ww. brakéw wniosku jest uwazane za dokonane przez
dostarczenie oryginatow brakujgcych dokumentéw do siedziby Centrum lub nadanie ich
w polskiej placéwce pocztowej w terminie wskazanym w wezwaniu. Za chwile doreczenia
wezwania pocztg elektroniczng uwaza sie wprowadzenie wezwania do $rodka komunikagiji
elektronicznej w taki sposdb, zeby Whnioskodawca mogt sie zapozna¢ z jego trescia.
W przypadku niespetnienia pozostatych wymogéw okresélonych w § 13 ust. 1 Regulaminu,
wniosek nie podlega uzupetnieniom i zostaje odrzucony.

§ 15.
Maksymalna ocena merytoryczno-finansowa, jakg moze uzyska¢ wniosek wynosi
76 punktéw. Maksymalna liczba punktéw w poszczegdinych zakresach wynosi:
1) jako$¢ programu merytorycznego — 55 punktéw;
2) kalkulacja kosztéw — 12 punktéw:
3) mozliwosci realizacji projektu — 9 punktéw.

§ 16.

Whiosek moze by¢ zlecony do realizacji, jesli uzyskat tgcznie minimum 45 punktéw, w tym:
1) co najmniej 33 pkt w zakresie dotyczacym oceny jakosci programu merytorycznego;
2) co najmniej 7 pkt w zakresie dotyczgcym kalkulacji kosztow, przy czym uzyskanie

0 punktéw w ramach: poprawnosci rachunkowej, zasadno$ci kosztow planowanych
dziatan oraz ekonomicznoséci kosztow planowanych dziatan powoduje oddalenie
wniosku;

3) co najmniej 5 pkt w zakresie dotyczgcym mozliwosci realizacji projektu, przy czym
uzyskanie 0 punktéw w ramach: opisu zasobéw rzeczowych, zasobéw kadrowych
oraz opisu doswiadczenia wnioskodawcy/ realizatorow w realizacji dziatan
podobnego typu powoduje oddalenie wniosku.

§ 17.

1. W przypadku potrzeby uzyskania specjalistycznej opinii dla oceny wniosku, Komisja
moze zwréci¢ sie o opinie niezaleznego eksperta/ekspertéow. Wydana przez
eksperta/ekspertéw opinia moze zostaé uwzgledniona w merytoryczno-finansowe;
ocenie wniosku.

2. Wszelkie kwestie sporne, powstate w trakcie oceny wniosku, a bedgce przedmiotem
rozbieznosci wéréd cztonkéw Komisji, rozstrzygane beda w drodze gtosowania.
W przypadku réwnego rozktadu gtosoéw, decyduje gtos Przewodniczacego.

§ 18.

1. Komisja zastrzega sobie mozliwosé zmniejszenia zakresu rzeczowego i finansowego
dziatan objetych przedtozonym wnioskiem.

2. Komisja moze zgda¢ udzielenia przez wnioskodawce ewentualnych wyjasnien
dotyczgcych ztozonego wniosku. Nieztozenie przez Wnioskodawce stosownych
wyjasnien w terminie wskazanym w wezwaniu moze skutkowaé obnizeniem oceny,
a w konsekwenciji nieprzyjeciem wniosku do realizacji.

§ 19.
Komisja dokona wyboru wniosku, biorac pod uwage kryterium spetniania w jak najszerszym
stopniu wymogéw okreslonych w ogtoszeniu.
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§ 20.
Na podstawie przeprowadzonej oceny formalnej oraz merytoryczno-finansowej Komisja
moze zawnioskowac:
1) o przyjecie wniosku do realizacji, biorac pod uwage zapisy § 15 oraz § 16;
2) o odrzucenie wniosku w przypadkach okreslonych w § 21;
3) o oddalenie wniosku w przypadkach okreslonych w § 22.

§ 21.
1. Komisja odrzuca wnioski w nastepujacych przypadkach:

1) ztozenia wniosku niewypetionego w catosci lub jego poszczegolnych czesciach,
w sposob uniemozliwiajgcy dokonanie oceny merytoryczno-finansowej;

2) ztozenia wniosku niezgodnego ze wzorem lub nieprawidtowo wypetnionego;

3) ztozenia wniosku przez podmiot nieuprawniony do udziatu w konkursie;

4) ztozenia wniosku przez podmiot, ktérego celem statutowym lub przedmiotem
dziatalnosci jest prowadzenie dziatalno$ci w zakresie niezgodnym z przedmiotem
zadania konkursowego, na ktére aplikuje Wnioskodawca;

5) niezgodno$ci zawarto$ci merytorycznej wniosku z trescig zadania okreslonego
w warunkach konkursowych, na ktére aplikuje Wnioskodawca;

6) ztozenia wniosku zawierajacego wytacznie koszty obstugi realizacji zadania (koszty
administracyjne), monitoringu i ewaluacji zadania lub koszty rzeczowe;

7) niespetnieniem  warunkéw  realizacji zadania  okreslonych w  warunkach
konkursowych;

8) braku wymaganego minimalnego wktadu wiasnego w wysokosci 3% catkowitych
kosztéw projektu lub zakwestionowania przez Komisje czesci wktadu wiasnego, co
w konsekwencji powoduje, ze wkiad wlasny wynosi ponizej 3% lub niespetnienia
wymogu wykazania wkfadu wtasnego w kazdym roku realizacji zadania;

9) wnioskowaniem o dofinansowanie zadania w kwocie przekraczajgcej wysokos$c
srodkéw finansowych okreslonych w ogtoszeniu na realizacje danego zadania;

10) nieusuniecia w wyznaczonym terminie brakéw formalnych, o ktérych mowa w § 14;

11) razgco nierzetelnej realizacji zadan zleconych w przypadku Wnioskodawcow, ktdrzy
w latach poprzednich realizowali zadania zlecone przez Krajowe Centrum
Przeciwdziatania Uzaleznieniom Ilub Krajowe Biuro do Spraw Przeciwdziatania
Narkomanii bgdz Panstwowg Agencje Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych,
przy czym za nierzetelno$¢ uwaza sie brak rozliczenia otrzymanej dotacji.

§ 22.
1. Komisja oddala wnioski w nastepujgcych przypadkach:

1) przedstawione zasoby rzeczowe nie gwarantujg prawidtowej realizacji projektu
(0 pkt w ramach uzyskanej oceny);

2) przedstawione zasoby kadrowe nie gwarantujg prawidtowej realizacji projektu
(0 pkt w ramach uzyskanej oceny);

3) braku informacji na temat doswiadczenia w realizacji projektéw podobnego typu lub
jego nieadekwatno$¢ w odniesieniu do przedmiotu zadania, na ktore aplikuje
wnioskodawca (0 pkt w ramach uzyskanej oceny);

4) uzyskania 0 punktéw w zakresie oceny kalkulacji kosztow w ramach: poprawnosci
rachunkowej, zasadnosci kosztow planowanych dziatan, ekonomicznosci kosztow;,

5) nieuzyskania minimalnej wymagane;j liczby punktéw w ramach oceny poszczegolnych
zakresow oraz w ramach oceny koncowej wniosku okreslonych w § 16 Regulaminu.
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2. W przypadku zadan, w ktérych zaplanowano wyboér jednego realizatora, Komisja dokonuje
wyboru wniosku, ktory w Szerszym stopniu spetnia wymogi okreslone w ogtoszeniu, tzn.
uzyskat wigkszg liczbe punktéw tacznie w kategoriach jakosci programu merytorycznego,
kalkulacji kosztéw i mozliwosci realizacji zadania; jedocze$nie oddalajgc pozostate wnioski,
ktore uzyskaty nizszg punktacje.

3. Komisja moze oddalié¢ wnioski w nastepujgcych przypadkach:

1)

rozdysponowania $rodkow przeznaczonych na dane zadanie na dofinansowanie
whnioskow, ktére w szerszym stopniu spetniajg wymogi okreslone w ogtoszeniu, tzn.
uzyskaty wiekszg liczbe punktéw tacznie w kategoriach mozliwosci realizacji zadania,
kalkulacji kosztow i jakosci programu merytorycznego;

2) w przypadku konieczno$ci zapewnienia zréznicowanej geograficznie alokacji $rodkéw
finansowych, tzn. w ramach zadania konkursowego Komisja moze oddali¢ whniosek,
ktory otrzymat wiekszg liczbe punktéw od wniosku ztozonego do realizacji w innej
lokalizacji (miejscowoséci/ wojewodztwie).

DOKUMENTACJA Z POSTEPOWANIA KONKURSOWEGO
§ 23.
Komisja realizujgc czynnosci prowadzi i archiwizuje niezbedng dokumentacje

z prowadzonego postepowania, ktérg stanowig:

1)

2)

3)

4)

5)

Protokét zdawczo-odbiorczy — prowadzony przez Sekretariat Centrum, zawierajacy
informacje na temat nazwy Whioskodawcy oraz daty wptywu wniosku:
Wykaz wnioskéw - lista ztozonych wnioskéw wraz z informacjg na temat kwoty
wnioskowanej do dofinansowania: odrgbny wykaz wnioskéw sporzadza sie dla
wnioskéw ztozonych po terminie;
Karty oceny wniosku — stanowigce oceng wniosku pod katem formalnym oraz
merytoryczno-finansowym; karty podpisujg cztonkowie Komisji, uczestniczgcy
W posiedzeniu;
Protokot z posiedzenia Komisji — zawierajgcy informacje na temat wnioskow,
bedacych przedmiotem obrad, w tym:
a) nazwa i numer zadania konkursowego,
b) wykaz wnioskéw proponowanych do przyjecia wraz z zakresem dziatan, liczbg
uzyskanych punktéw i proponowang kwotg dotacji,
c) wykaz wnioskdow przedstawionych do odrzucenia badz oddalenia wraz
Z uzasadnieniem;
d) data posiedzenia,
e) protokét jest podpisywany przez cztonkéw Komisji, biorgcych udziat
W rozpatrywaniu wnioskow:
Protokét z postepowania konkursowego - zawierajgcy zbiorcze informacje
obejmujace wyniki prac Komisji Konkursowej, w szczegoblnosci: daty posiedzen, sktad
Komisji, liczbe ztozonych wnioskéw na poszczegblne zadania, wykaz wnioskéw
proponowanych do przyjecia, wraz z kwotg proponowanej dotacji, wykaz wnioskow
oddalonych i odrzuconych wraz z uzasadnieniem, zestawienie kwot zaplanowanych
na poszczegdine zadania i kwot wnioskowanych przez Komisje, wykaz wnioskow,
ktére wptynety po terminie i z tego powodu nie byty rozpatrywane.

§ 24.

Komisja po dokonaniu oceny wszystkich wnioskéw przedktada Dyrektorowi Centrum
protokot z postepowania konkursowego, celem zatwierdzenia procedury konkursowej
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i przediozenia listy wnioskéw zalecanych do dofinansowania Ministrowi Zdrowia celem
jej akceptacii.

§ 25.
Whiosek o udzielenie dofinansowania ze $rodkéw Funduszu Rozwigzywania Problemow
Hazardowych, zaakceptowany przez Ministra Zdrowia i umieszczony na liscie

zaakceptowanych wnioskéw stanowi podstawe do zawarcia z wnioskodawcg umowy
o dofinansowanie realizacji zadania.

ZAKONCZENIE POSTEPOWANIA KONKURSOWEGO

§ 26.
Lista wnioskow zaakceptowanych przez Ministra Zdrowia zostaje niezwtocznie
zamieszczona na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Centrum tj.: https://bip.kcpu.gov.pl/
oraz na stronie Centrum w zakfadce Aktualnosci.

§ 27.
Brak wniosku na liscie wskazanej w § 26 jest rownoznaczny z nieprzyjeciem go do realizacji.
Centrum moze udostepnié¢ informacje na temat przyczyn jego nieprzyjecia, a takze skan
Karty Oceny w formie elektronicznej na wskazany we wniosku adres e-mail na pisemna
prosbe wnioskodawcy.

§ 28.

1. Whnioskodawca, ktérego wniosek zostanie przyjety bedzie zobowigzany przediozyé
kosztorys kosztéw zadan zleconych oraz harmonogram ich realizacji w elektronicznym
systemie obstugi zadan zleconych w terminie wskazanym w ogtoszeniu dotyczacym listy
wytonionych wnioskéw. Dane dostgpowe oraz instrukcja obstugi zostang przestane drogg
elektroniczna.

2. Ztozony w systemie kosztorys zaakceptowany przez strony jest podstawg do zawarcia
pisemnej umowy na wykonanie zadan zleconych oraz udzielenie dofinansowania
na ten cel.

3. W przypadku niezaakceptowania przez Wnioskodawce warunkow przedstawionych przez
Centrum, ma on prawo do odstapienia od realizacji zadania, informujgc Centrum o tym
fakcie pisemnie.

§ 29.

1. Whioskodawca, ktorego wniosek nie zostat zaakceptowany, moze w terminie 5 dni
kalendarzowych od daty ogtoszenia listy zaakceptowanych wnioskow zwrécic sie do
Dyrektora Centrum o dokonanie ponownej oceny jego wniosku. Dyrektor Centrum
dokonuje ponownej oceny wniosku o udzielenie dofinansowania w terminie 21 dni
kalendarzowych od dnia zwrdcenia sie przez wnioskodawce o jej dokonanie, a nastepnie
niezwlocznie przekazuje Ministrowi Zdrowia do akceptacji wnioski, ktére uzyskaty
pozytywng ocene, wraz z jej uzasadnieniem.

2. Whnioski o dokonanie ponownej oceny nalezy skitadaé w siedzibie Centrum lub za
posrednictwem polskiej placéwki pocztowej (woéwczas za date ztozenia wniosku uznaje
sie date stempla pocztowego). Whniesienie wniosku o dokonanie ponownej oceny w innej
formie niz wskazana powyzej ma charakter jedynie informacyjny i nie moze stanowié
podstawy do stwierdzenia terminowego wniesienia wniosku. Lista dodatkowo
zaakceptowanych przez Ministra Zdrowia wnioskéw ogtaszana jest na stronie Biuletynu
Informacji Publicznej Centrum tj.: https:/bip.kcpu.gov.pl/ oraz na stronie Centrum.
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3. Akceptacja przez Ministra Zdrowia wnioskoéw, o ktérych mowa w § 29 ust. 2 Regulaminu,
jest ostateczna i oznacza wyrazenie zgody na udzielenie dofinansowania.

§ 30.
Ztozona dokumentacja (wniosek i dokumenty formalne) jest ewidencjonowana i nie podlega
zwrotowi.




