Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 71/2024 z dnia 19. listopada 2024 r. Zastepcy Dyrektora Krajowego Centrum Przeciwdzialania Uzaleznieniom wykonujacej
zadania Dyrektora Krajowego Centrum Przeciwdziatania Uzaleznieniom

Regulamin postepowania Komisiji Konkursowej
Krajowego Centrum Przeciwdziatania Uzaleznieniom

POSTANOWIENIA OGOLNE

§1
Konkurs ogtoszony na podstawie: ustawy z dnia 11 wrzesnia 2015 r. o zdrowiu publicznym (t.j. Dz.
U. 22022 r. poz. 1608) dotyczy realizacji w 2025 r. zadar z zakresu zdrowia publicznego.

§2
Oferty, ktore wptynety do Krajowego Centrum Przeciwdziatania Uzaleznieniom, zwanego dalej
"Centrum", rozpatrywane sg w terminie jednego miesigca.

§3
Dyrektor Centrum powotuje Komisje Konkursowg, zwang dalej Komisja, majgcg na celu ocene
przedtozonych ofert.

§4

1. Sekretariat Centrum rejestruje wptyw poszczegolnych ofert. Ztozona dokumentacja zostaje
przekazana niezwiocznie Przewodniczacemu Komisji, lub w przypadku jego nieobecnosci
innemu cztonkowi Komisji, wraz z protokotem zdawczo-odbiorczym prowadzonym przez
sekretariat Centrum.

2. Oferty ziozone po terminie nie bedg braty udzialu w procedurze konkursowej, a w
konsekwencji nie bedg podlegaty ocenie. Komisja w protokole, o ktorym mowa w §23 pkt 4
umieszcza wykaz ofert ztozonych po terminie oraz sporzgdza odrebny wykaz ofert ztozonych
po terminie.

§5
1. Komisja dokonuje komisyjnego otwarcia ztozonych ofert w nastepnym dniu roboczym po dniu
uptywu terminu wptywu ofert.
2. Komisja nadaje ofertom kolejne numery porzadkowe w ramach poszczegélnych zadan
konkursowych oraz przygotowuje pisemny wykaz wszystkich ofert.

KOMISJA KONKURSOWA

§6
Oceny formalnej i merytoryczno-finansowej ztozonych ofert, przy uwzglednieniu zasad
okreslonych w warunkach dofinansowania i niniejszym regulaminie, dokonuje Komisja powotana
zarzadzeniem Dyrektora Centrum.

§7

1. W skftad Komisji wchodza osoby powotane przez Dyrektora Centrum, ktérych wiedza i
doswiadczenie zawodowe dajg rekojmie dokonywania prawidtowej oceny ztozonych ofert i
wytonienia najlepszych oferentow.

2. W sktad Komisji wchodzg osoby w liczbie umozliwiajgcej ocene ofert, jednak nie mniejszej niz
trzy osoby.

3. Pracami Komisji kieruje jej Przewodniczacy wyznaczony przez Dyrektora Centrum, a w
przypadku nieobecnosci Przewodniczacego pracami Kieruje inny cztonek Komisji - wybrany
przez pozostatych czionkéw Komisiji.
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4. W pracach Komisji uczestniczy¢ moze adwokat lub radca prawny lub przedstawiciel Dziatu
Prawnego z gtosem doradczym w kwestii prawnych aspektow procedury i oceny formalnej
ofert.

5. W przypadku potrzeby uzyskania specjalistycznej opinii dla oceny oferty, Komisja moze
zwroci¢ sie o opinie niezaleznego eksperta/ekspertéw. Wydana przez eksperta/ekspertéw
opinia moze zosta¢ uwzgledniona w merytoryczno-finansowej ocenie oferty.

§8

1. Cztonkowie Komisji po zapoznaniu sie z wykazem ztozonych ofert niezwtocznie podpisujg
os$wiadczenie, w ktérym poswiadczajg brak podstaw wytgczenia bgdz wskazujg podstawy
wytgczenia z prac Komisji. Wzér o$wiadczenia stanowi zatgcznik nr 1 do Regulaminu.

2. Z prac Komisji zostajg wytaczeni, przez Dyrektora Centrum, cztonkowie Komisji, ktorzy ztozyli
oswiadczenie o istnieniu podstaw ich wytgczenia z prac Komisji, o ktérym mowa w ust. 1.
Dotychczas dokonane czynno$ci Komisji zachowujg waznose¢.

3. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 2, w miejsce os6b podiegajacych wytgczeniu Dyrektor
Centrum powotuje nowych cztonkow Komisiji.

§9
1. Komisja dziata na posiedzeniach.
2. Komisja moze realizowa¢ swoje zadania, jezeli w posiedzeniu uczestniczy wiekszos¢ je
sktadu osobowego.
3. Komisja moze obradowac za posrednictwem srodkéw komunikacji elektronicznej.

§10
Ustalenia Komisji Konkursowej podjete podczas posiedzen Komisji dokumentowane sg w tresci
Karty Oceny Oferty stanowigcej protokot z posiedzen Komisji, o ktorych mowa w §12 ust. 2
Regulaminu, podpisanych przez cztonkéw Komisji.

§ 11

1. Komisja wyraza swoje oceny w gtosowaniu jawnym.

2. Komisja w trakcie gtosowania podejmuje decyzje o przyznaniu ostatecznej liczby punktow w
zakresie ocenianej oferty.

3. Komisja ocenia oferty, przyznajac punkty osobno za kazde kryterium, zgodnie z ogtoszeniem
o konkursie. Suma punktéw stanowi ocene oferty.

4. Kazdy czionek Komisji ma prawo ziozy¢é w Karcie Oceny Oferty stanowigcej protokot z
posiedzen komisji zastrzezenie w kwestii przedmiotu gtosowania.

OCENA ZLOZONYCH OFERT

§12
1. Dokonywana przez Komisje ocena obejmuje:
1) ocene formalng;
2) ocene merytoryczno-finansowa.
2. Prowadzona ocena dokonywana jest zgodnie z Kartg Oceny Oferty stanowigca protokot z
posiedzen Komisji, stanowigca zatgcznik nr 2 do Regulaminu.
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§13
1. Ocena formalna dotyczy poprawnosci i kompletnosci ztozonej dokumentacji oraz zgodnosci
oferty z warunkami realizacji zadania zgodnie z zapisami ogtoszenia o konkursie. Ocena
formalna ma na celu ustalenie czy:

1) przediozone zostaty wszystkie wymagane dokumenty i zatgczniki;

2) przedtozone dokumenty sg aktualne:

3) przedfozona oferta zostata ztozona w terminie wskazanym w ogtoszeniu o konkursie:

4) przedtozona oferta jest zgodna ze wzorem,

5) przediozona oferta jest wypetniona prawidiowo i w cafosci lub jego poszczegdinych
czesciach, w sposéb umozliwiajgcy dokonanie oceny merytoryczno-finansowej;

6) oferta zostata ztozona zgodnie z wymaganiami konkursu przez podmiot uprawniony do
udziatu w konkursie;

7) oferta jest podpisana przez osobe/osoby upowaznione do reprezentowania oferenta,
sktadania oswiadczen woli i zaciggania w jego imieniu zobowigzan finansowych;

8) oferent ztozyt o$wiadczenie potwierdzajace, ze zadania statutowe oferenta lub jego
przedmiot dziatalno$ci stanowi prowadzenie dziatalnosci w zakresie zgodnym z
przedmiotem zadania konkursowego, na ktére aplikuje oferent:

9) kwota wnioskowana o dofinansowanie zadania nie przekracza wysokosci $rodkow
finansowych, zaplanowanych w ogtoszeniu na realizacje zadania konkursowego, w
ramach ktérego aplikuje oferent:

10) wktad wtasny oferenta wynosi minimum 3% catkowitych kosztow projektu oraz czy
proponowany wkitad wiasny jest zasadny i adekwatny do zadania;

11) ztozona oferta nie zawiera wytacznie kosztéow obstugi realizacji zadania (koszty
administracyjne), monitoringu i ewaluacji lub kosztow rzeczowych;

12) zadanie wskazane w ofercie jest zgodne z treScig zadania okreslonego w warunkach
konkursowych, na ktére aplikuje oferent;

13) przediozona oferta spetnia warunki realizacji zadania okre$lone w warunkach
konkursowych.

2. Oferty spetniajgce wymogi formalne podlegaja dalszej ocenie merytoryczno-finansowej, pod
wzgledem nastepujgcych zakresow:
1) jakosci programu merytorycznego:
2) kalkulacji kosztow;
3) mozliwosci realizacji projektu.

§14
1. W przypadku, gdy ztozona oferta:
1) nie zawiera wymaganych dokumentow i zatgcznikéw wskazujgcych na spetnienie przez
Oferenta wymagan niezbednych dla zlecenia zadania (§ 13 ust. 1 pkt 1)
2) nie zostata podpisana przez osobeg/osoby uprawnione lub upowaznione do
reprezentowania oferenta (§ 13 ust. 1 pkt 7)
3) przedtozone dokumenty nie s3 aktualne (§ 13 ust. 1 pkt 2),
oferent wzywany jest do usuniecia brakéw w terminie wskazanym w wezwaniu, pod rygorem
jego odrzucenia. Wezwanie zostanie doreczone pocztg elektroniczng pod wskazany w
ofercie adres do korespondencji. Za chwile doreczenia wezwania poczta elektroniczng uwaza
si¢ wprowadzenie wezwania do $rodka komunikacji elektronicznej w taki sposéb, ze Oferent
mogt sig¢ zapoznac z jego trescia. Uzupetnienie ww. brakéw oferty jest uwazane za dokonane
przez osobiste dostarczenie oryginatéw brakujgcych dokumentéw do siedziby Centrum lub
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nadanie ich za posrednictwem poczty tradycyjnej lub poczty kurierskiej w terminie
wskazanym w wezwaniu (wéwczas za date ztozenia uzupetnienia uznaje sie date stempla
pocztowego lub date nadania).
2. W przypadku niespetnienia pozostatych wymogdw okreslonych w §13 Regulaminu, oferta nie
podlega uzupetnieniom i zostaje odrzucona.

§15
Maksymalna ocena merytoryczno-finansowa, jakg moze uzyskac oferta wynosi 76 punktow.
Maksymalina liczba punktow w poszczegélnych zakresach wynosi:
1) jakos$¢ programu merytorycznego - 55 punktow;,
2) kalkulacja kosztow - 12 punktow;
3) mozliwosci realizacji projektu - 9 punktdw.

§ 16
Oferta moze by¢ zlecona do realizacji, jesli uzyskat fgcznie minimum 45 punktéw, w tym:

1) co najmniej 33 pkt w zakresie dotyczacym oceny jakosci programu merytorycznego;

2) co najmniej 7 pkt w zakresie dotyczacym kalkulacji kosztow, przy czym uzyskanie O
punktéw w ramach: poprawnosci rachunkowej, zasadnosci kosztéw planowanych dziatan
lub ekonomicznosci kosztow planowanych dziatan powoduje oddalenie oferty;

3) co najmniej 5 pkt w zakresie dotyczacym mozliwosci realizacji projektu, przy czym
uzyskanie 0 punktéw w ramach: opisu zasoboéw rzeczowych, zasobow kadrowych lub
opisu doswiadczenia Oferenta/ realizatoréw w realizacji dziatan podobnego typu powoduje
oddalenie oferty.

§17
Wszelkie kwestie sporne, powstate w trakcie oceny oferty, a bedgce przedmiotem rozbieznosci
opinii cztonkdéw Komisji, rozstrzygane bedg w drodze gtosowania. W przypadku réwnego rozktadu
gtosow, decyduje gtos Przewodniczgcego.

§18

1. Komisja zastrzega sobie mozliwo$¢ zmniejszenia zakresu rzeczowego i finansowego
dziatan objetych przedtozonym oferta.

2. Komisja moze zadaé¢ udzielenia przez oferenta ewentualnych wyjasnien dotyczacych
ztozonej oferty. Nieztozenie przez oferenta stosownych wyjasnien w terminie
wskazanym w wezwaniu moze skutkowaé obnizeniem oceny, a w konsekwencii
nieprzyjeciem oferty do realizacji.

3. Podczas oceny oferty, a takze na etapie realizacji zadania Oferent moze zostac
zobowigzany do przedstawienia potwierdzenia nalezytego szacowania kosztow
wykazanych w ofercie. W tym celu, Oferent zadania powinien przedstawic
wyliczenia/kalkulacje potwierdzajace rynkowos¢ cen uwzglednionych w kosztorysie
oferty.

§19
Komisja dokona wyboru oferty, biorgc pod uwage kryteria:
1) spetniania w jak najszerszym stopniu wymogdw okreslonych w ogtoszeniu;
2) koniecznoéci zapewnienia dostepu do dziatan w zréznicowanych geograficznie
lokalizacjach.
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§ 20
Na podstawie przeprowadzonej oceny formalnej oraz merytoryczno-finansowej Komisja moze
Zzawnioskowac:
1) o przyjecie oferty do realizacji, biorgc pod uwage zapisy § 15 oraz § 16;
2) o odrzucenie oferty w przypadkach okreslonych w § 21;
3) o oddalenie oferty w przypadkach okreslonych w § 22.

§21
1. Komisja odrzuca oferty w nastepujacych przypadkach:

1) ztozenia oferty niewypetnionej w catosci lub jego poszczegolnych czesciach, w sposdb
uniemozliwiajgcy dokonanie oceny merytoryczno-finansowej;

2) ziozenia oferty niezgodnego ze wzorem lub nieprawidtowo wypetnionego;

3) ziozenia oferty przez podmiot nieuprawniony do udziatu w konkursie:

4) ztozenia oferty przez podmiot, ktérego celem statutowym lub przedmiotem dziatalnosci
jest prowadzenie dziatalno$ci w zakresie niezgodnym z przedmiotem zadania
konkursowego, na ktoére aplikuje Oferent;

5) niezgodnosci zawarto$ci merytoryczne] oferty z trescig zadania okreslonego w
warunkach konkursowych, na ktére aplikuje Oferent:

6) ztozenia oferty zawierajacej wytgcznie koszty obstugi realizacji zadania (koszty
administracyjne), monitoringu i ewaluacji zadania lub koszty rzeczowe;

7) niespetnienia warunkow realizacji zadania okreslonych w warunkach konkursowych:;

8) braku wymaganego minimalnego wktadu wlasnego w wysokosci 3% catkowitych
kosztow projektu lub zakwestionowania przez Komisje czesci wktadu wiasnego, co w
konsekwencji powoduje, ze wktad wiasny wynosi ponizej 3% lub niespetnienia wymogu
wykazania wktadu wtasnego w kazdym roku realizacji zadania;

9) wnioskowania o dofinansowanie zadania w kwocie przekraczajacej wysokos$é srodkéw
finansowych okreslonych w ogtoszeniu na realizacje danego zadania;

10) nieusuniecia w wyznaczonym terminie brakow formalnych, o ktérych mowa w § 14:

11) razaco nierzetelnej realizacji zadan zleconych w przypadku oferentéw, ktorzy
poprzednio realizowali zadania zlecone przez Krajowe Biuro ds. Przeciwdziatania
Narkomanii, Panstwowa Agencje Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych lub
Centrum, przy czym za nierzetelno$é¢ uwaza sie brak prawidiowego rozliczenia
otrzymanej dotacji, w szczegolnosci wykorzystanie dotacji niezgodnie z przeznaczeniem
oraz niedokonanie zwrotu dotacji wykorzystanej niezgodnie z przeznaczeniem, pobranej
w nadmiarze i niewykorzystanej.

§ 22
1. Komisja oddala oferty w nastepujgcych przypadkach:

1) przedstawione zasoby rzeczowe nie gwarantujg prawidtowe] realizacji projektu
(0 pkt w ramach uzyskanej oceny);

2) przedstawione zasoby kadrowe nie gwarantujg prawidtowej realizacji projektu
(0 pkt w ramach uzyskanej oceny);

3) braku informacji na temat do$wiadczenia w realizacji projektéw podobnego typu lub
jego nieadekwatnos$¢ w odniesieniu do przedmiotu zadania, na ktore aplikuje Oferent
(0 pkt w ramach uzyskanej oceny);

4) uzyskania 0 punktéow w zakresie oceny kalkulacji kosztéw w ramach: poprawnosci
rachunkowej, zasadnosci kosztéw planowanych dziatan, ekonomicznosci kosztow:

9) nieuzyskania minimalnej wymaganej liczby punktéw w ramach oceny poszczegolnych
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zakresow lub w ramach oceny koricowej oferty okreslonych w § 16 Regulaminu.

2. W przypadku zadan, w ktérych zaplanowano wybér jednego realizatora, Komisja dokonuje
wyboru oferty, ktéry w szerszym stopniu spetnia wymogi okreslone w ogtoszeniu, tzn. uzyskat
wiekszg liczbe punktdéw tgcznie w kategoriach jakosci programu merytorycznego, kalkulacji
kosztéw | mozliwosci realizacji zadania; jedoczesnie oddalajgc pozostate oferty, ktdre uzyskaty
nizszy punktacje.

3. Komisja moze oddali¢ oferty w nastepujgcych przypadkach:

1) rozdysponowania $rodkow przeznaczonych na dane zadanie na dofinansowanie ofert,
ktére w szerszym stopniu spetniajg wymogi okreslone w ogtoszeniu, tzn. uzyskaty
wiekszg liczbe punktdw tgcznie w kategoriach mozliwosci realizacji zadania, kalkulacji
kosztow i jakosci programu merytorycznego;

2) w przypadku koniecznosci zapewnienia zréznicowanej geograficznie alokacji srodkow
finansowych, tzn. w ramach zadania konkursowego Komisja moze oddali¢ oferte, ktora
otrzymata wiekszg liczbe punktéw od oferty ztozonej do realizacji w innej lokalizacji
(miejscowosci/ wojewodztwie).

DOKUMENTACJA Z POSTEPOWANIA KONKURSOWEGO

§23
Komisja realizujgc czynnos$ci prowadzi i archiwizuje niezbedng dokumentacje z prowadzonego
postepowania, ktorg stanowia:

1) Protokét zdawczo-odbiorczy - prowadzony przez sekretariat Centrum, zawierajgcy
informacje na temat nazwy Oferenta oraz daty wptywu oferty;

2) Wykaz ofert - lista ztozonych ofert wraz z informacjg na temat kwoty wnioskowanej do
dofinansowania; odrebny wykaz ofert sporzadza sie dla ofert ztozonych po terminie;

3) Karty Oceny Ofert stanowigce protokoly z posiedzen komisji - bedgce oceng oferty
pod katem formalnym i merytoryczno-finansowym; Karty stanowigce  protokoty z
posiedzen Komisji podpisujg cztonkowie Komisji uczestniczacy w posiedzeniu,

4) Protokét z postepowania komisji konkursowej - zawierajacy zbiorcze informacje
obejmujace wyniki prac Komisji Konkursowej, w szczegélnosci: daty posiedzen, sktad
Komisji, nazwe i numer zadania konkursowego, liczbe ztozonych ofert na poszczegodine
zadania, wykaz ofert proponowanych do przyjecia, wraz z kwotg proponowanej dotacji,
wykaz ofert oddalonych i odrzuconych wraz z uzasadnieniem, informacje o kwocie
zaplanowanej na poszczegélne zadania i kwotach wnioskowanych przez Komisje,
wykaz ofert, ktére wptynety po terminie i z tego powodu nie byty rozpatrywane. Protokét
podpisywany jest przez przewodniczgcego i cztonkow Komisji.

§24
Komisja po dokonaniu oceny wszystkich ofert przedktada Dyrektorowi Centrum protokot z
postepowania Komisji, celem zatwierdzenia.

ZAKONCZENIE POSTEPOWANIA KONKURSOWEGO

§ 25
Lista ofert przyjetych do realizacji decyzja Dyrektora Centrum zostanie zamieszczona na
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stronie Biuletynu Informacji Publicznej Centrum bip.kcpu.gov.pl oraz na stronie Centrum w
zaktadce Aktualnosci.

§ 26
Brak oferty na liscie ofert przyjetych wskazanej w § 25 jest réwnoznaczny z nieprzyjeciem i€ej
do realizacji. Centrum moze udostepnié informacje na temat przyczyn jej nieprzyjecia poprzez
przedstawienie skanu Karty Oceny Oferty stanowigcej protokét z posiedzers Komisji, w formie
elektronicznej na wskazany w ofercie adres e-mail, na pisemna prosbe oferenta.

§ 27

1. Oferenci, ktérych oferty zostang przyjete bedg zobowigzani przedtozy¢ kosztorys zadan
zleconych oraz harmonogram ich realizacji w elektronicznym systemie obstugi zadan
zZleconych w terminie wskazanym w ogtoszeniu dotyczacym listy wytonionych ofert. Dane
dostgpowe oraz instrukcja obstugi zostang przestane droga elektroniczna.

2. Ztozony w systemie kosztorys zaakceptowany przez strony jest podstawg do zawarcia
pisemnej umowy na wykonanie zadar zleconych oraz udzielenie dofinansowania na ten cel.

3. W przypadku niezaakceptowania przez Oferenta warunkdw przedstawionych przez Centrum,
ma on prawo do odstapienia od realizacji zadania, informujgc Centrum o tym fakcie pisemnie.

§ 28

1. Oferent, ktérego oferta nie zostata zaakceptowana, moze w terminie 7 dni kalendarzowych od
daty ogtoszenia listy zaakceptowanych ofert, zwrécié si¢ w formie pisemnej do Dyrektora
Centrum, o dokonanie ponownej oceny jego oferty.

Dyrektor Centrum dokonuje ponownej oceny oferty w terminie 21 dni kalendarzowych od dnia
zwrdcenia sie przez oferenta o jej dokonanie, przy czym jako termin ztozenia odwotania uznaje
sie dzien jego wptywu do sekretariatu Centrum.

2. Whiesienie wniosku o dokonanie ponownej oceny oferty jedynie w formie elektroniczne;j
skutkuje pozostawieniem go bez rozpatrzenia. Data wystania wiadomosci e-mail nie jest
uznawana za date ztozenia wniosku o dokonanie ponownej oceny oferty, takze w przypadku,
jesli oferent w pdzniejszym terminie przesle wniosek o ponowne dokonanie oceny oferty poczta
tradycyjng lub kurierska.

3. Lista dodatkowo zaakceptowanych ofert ogtaszana jest na stronie Biuletynu Informag;ji
Publicznej Centrum bip.kcpu.gov.pl oraz na stronie Centrum w zaktadce Aktualnosci. Ponowna
ocena oferty dokonana w trybie, o ktérym mowa w ust. 1, jest ostateczna.

§29
Ztozona dokumentacja (oferta, dokumenty formalne i ewentualne uzupetnienia ofert) jest

ewidencjonowana i nie podlega zwrotowi.
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