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Krajowe Centrum

Przeciwdziatania Uzaleznieniom

Warszawa, dnia 26 maja 2025 r.

Zastepca Dyrektora Krajowego Centrum Przeciwdziatania Uzaleznieniom Bogustawa
Bukowska - wskazana do wykonywania zadan Dyrektora Krajowego Centrum
Przeciwdziatania Uzaleznieniom przez Ministra Zdrowia, z dniem 2 pazdziernika 2024 r.,

ogtasza otwarty konkurs na stanowisko:

Specijalisty ds. Kontroli w
Dziale Nadzoru Zadan Zleconych
Krajowego Centrum Przeciwdziatania Uzaleznieniom (zwane dalej: ,,KCPU”)

(zatrudnienie: umowa o prace w wymiarze catego etatu)

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

1) Przeprowadzanie biezgcych, wyrywkowych i cato$ciowych kontroli finansowych zadan
zleconych na podstawie zawartych uméw dotacyjnych, w tym:

- przygotowywanie rocznych planoéw kontroli finansowych,

- przygotowywanie i wysytanie dokumentacji niezbednej do przeprowadzenia kontroli (program
kontroli, zawiadomienie, upowaznienie i in.),

- kontrola prawidtowosci wykorzystania srodkow publicznych oraz sposobu prowadzenia
dokumentaciji zwigzanej z realizacjg i rozliczeniem zadania,

- kontakt z podmiotami kontrolowanymi w celu dostarczania lub udostepniania dokumentow i
innych nosnikéw informacji oraz udzielania wyjasnien i innych niezbednych informaciji,

- sporzgdzanie wystgpien pokontrolnych,

- udziat w opracowywaniu wewnetrznych zarzgdzen i regulaminéw dotyczgcych kontroli oraz
nadzoru finansowego nad zadaniami zleconymi,

- sporzgdzanie zestawien z przeprowadzonych kontroli,

- wspotpraca z dziatami merytorycznymi oraz innymi komorkami organizacyjnymi w zakresie
przeprowadzanych kontroli,

- utrzymywanie kontaktéw z Ministerstwem Zdrowia oraz podmiotami zewnetrznymi w

sprawach zwigzanych z kontrolami finansowymi.

Siedziba gtéwna i adres do korespondencji:

Al. Jerozolimskie 155
02-326 Warszawa
tel.: +48 22 250 63 25; +48 22 250 63 26

kepu@kepu.gov.pl www.kepu.gov.pl




Wymagania konieczne:

1)

2)

3)

wyksztatcenie wyzsze na kierunkach: finanse i rachunkowos¢, ekonomia, prawo lub
controlling i minimum dwuletni staz pracy,

albo wyksztatcenie Srednie i minimum piec¢ lat doswiadczenia w finansach,
controllingu, lub ksiegowosci,

biegta umiejetnos¢ postugiwania sie programami Microsoft Word i Excel.

Wymagania pozadane:

1)
2)
3)
4)

odpowiedzialno$¢ i samodzielnosé,
analityczne myslenie,
doktadnos$¢ i rzetelnosé,

komunikatywnos$¢.

Wymagane dokumenty i oSwiadczenia:

1)
2)

3)

4)

Ccv;

wskazanie imienia i nazwiska oraz miejsca zamieszkania w rozumieniu przepiséw
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny;

oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych,
innych niz wskazane w art. 22(1) § 1 Kodeksu pracy (Dz. U. z 2025 r., poz. 277, z
pozn. zm.) oraz art. 8f ustawy z dnia 11 wrzesnia 2015 r. o zdrowiu publicznym (t.].
Dz. U. z2024 r. poz. 1670 z pézn. zm.). — w przypadku ich podania w CV, oraz
mojego wizerunku — w przypadku jego zamieszczenia w CV, do celoéw rekrutacii;

kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie.

Kopie innych dokumentéw i oswiadczen:

kopie dokumentéw potwierdzajgcych dodatkowe kwalifikacje.

Oferujemy:

1)

zatrudnienie w oparciu 0 umowe o prace,

mozliwo$¢ rozwoju zawodowego (mozliwos¢ dofinansowania przez pracodawce
studiow, nauki jezykéw obcych), uczestnictwo w szkoleniach, konferencjach,
elastyczny czas pracy — mozliwo$¢ rozpoczecia pracy pomiedzy godzing 7.00 a 9.00,
mozliwo$¢ pracy w systemie hybrydowym,

doptaty do wypoczynku, tzw. wczaséw pod grusza,

mozliwo$¢ wykupienia ubezpieczenia grupowego.



Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

KCPU posiada dwie siedziby. Stanowisko pracy jest umiejscowione w Alejach Jerozolimskich
155 w Warszawie, na |l pietrze. W budynku sg widny oraz podjazdy dla osoéb

niepetnosprawnych,

1) praca administracyjno-biurowa;
2) obstuga komputera powyzej 4 godzin dziennie;

3) krajowe wyjazdy stuzbowe.

Informacja o ustaleniu Procedury Zgtoszen Wewnetrznych w Krajowym Centrum

Przeciwdziatania Uzaleznieniom:

KCPU informuje, ze, zgodnie z art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistow (Dz. U. z 2024 r., poz. 928), w KCPU ustalono Procedure Zgtoszeh Wewnetrznych
w Krajowym Centrum Przeciwdziatania Uzaleznieniom, dostepng na stronie internetowej

KCPU: https://kcpu.gov.pl/ochrona-sygnalistow-w-zakladce-ochrona-sygnalistow/.

Termin skladania ofert uptywa dnia 9 czerwca 2025 roku.

Dokumenty nalezy ztozy¢:
1) bezposrednio w siedzibie KCPU z dopiskiem na kopercie "Konkurs DNZZ"
lub

2) przestaé¢ mailowo zeskanowane na adres: marta.plonska@kcpu.gov.pl.

Inne informacje:

Lista kandydatéw spetniajgcych wymagania formalne okreslone w niniejszym ogtoszeniu,

zostanie umieszczona niezwtocznie po uptywie terminu skfadania ofert, na tablicy ogtoszen w
siedzibie KCPU, a takze opublikowana w Biuletynie Informacji Publicznej KCPU:

www.bip.kcpu.gov.pl oraz stronie internetowej KCPU: www.kcpu.gov.pl.

Proces naboru bedzie sktadat sie z 2 etapow:

etap | - analiza zlozonych dokumentéw pod katem spetnienia wymagan formalnych


mailto:marta.plonska@kcpu.gov.pl
http://www.bip.kcpu.gov.pl/
http://www.kcpu.gov.pl/

okreslonych w ogtoszeniu;
etap Il - rozmowa kwalifikacyjna (stacjonarnie bgdz on-line), podczas ktérej sprawdzimy

kompetencje, wiedze i umiejetnosci wymagane na stanowisku.

Imiona i nazwiska kandydatéw, ktdrzy spetniajg wymagania formalne, oraz wynik naboru
stanowig informacje publiczng w zakresie objetym wymaganiami, ktére sg okreslone w

ogtoszeniu o naborze.

Zachecamy do aplikowania przez osoby z niepetnosprawnosciami.

Informujemy, ze w miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik
zatrudnienia osob z niepetnosprawnosciami w Centrum, w rozumieniu przepiséw ustawy z
dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob

niepetnosprawnych (Dz. U. z 2024 r. poz. 44) nie wynosit 6%.

Bogustawa Bukowska

Zastepca Dyrektora Krajowego
Centrum Przeciwdziatania
Uzaleznieniom wykonujaca zadania

Dyrektora KCPU

/dokument podpisany elektronicznie/
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