Zasady rozliczania dotacji przyznanych przez Krajowe Centrum Przeciwdziatania

Uzaleznieniom - Aktualizacja na dzief 15.09.2025 r.

l. INFORMACJE OGOLNE

1. Zleceniobiorca jest zobowigzany do wykorzystania przekazanych $rodkéw finansowych zgodnie z celem na

jaki je uzyskat i na warunkach okreslonych umowa. Wobec powyzszego, przed przystapieniem do

realizacji zadania w pierwszej kolejnosci nalezy zapoznac sie z trescig ww. umowy.

2. Zalgczniki (wniosek, kosztorys i harmonogram) stanowig integralng cze$¢ umowy i w zwigzku z tym zmiana

ich tredci (np. wprowadzenie nowej pozycji do kosztorysu, zmiana planowanych wydatkdw, zwigkszenie dane;

pozycji wydatku powyzej limitu okre$lonego w umowie, obnizenie $rodkéw wiasnych, zamiana Srodkéw

wiasnych finansowych na $rodki wiasne niefinansowe, zmiana terminéw realizacji poszczegdlnych etapdw

zadania, itp.) wymaga zawarcia stosownego aneksu do umowy. Zmiany nie wymagajace aneksowania

umowy, wymienione zostaty w zapisach umowy m.in. w § 1 ust. 3, § 5 ust. 2 umowy.

3. Wszystkie wydatki powinny by¢ dokonywane w sposob celowy, oszczedny, z zachowaniem zasad

uzyskiwania najlepszych efektow oraz w sposéb umozliwiajacy terminowa realizacje zadan.

4. Do zamowien na dostawy, ustugi i roboty budowlane, optacanych ze $rodkéw pochodzacych z dotacji muszg

by¢ uwzglednione przepisy powszechnie obowigzujacego prawa w zakresie ustawy z dnia 11 wrze$nia

2019 r. — Prawo zaméwien publicznych i ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

Zleceniobiorcy sami dokonujg oceny czy w konkretnym przypadku znajduje zastosowanie procedura

zamdwien publicznych (tryb dokonania zaméwienia). W razie watpliwo$ci mozna zgtosi¢ sie z zapytaniem do

Urzedu Zaméwien Publicznych. Krajowe Centrum Przeciwdziatania Uzaleznieniom (zwane dalej: ,KCPU")

zaleca $ledzenie strony internetowej Urzedu Zamowien Publicznych.

5. Zleceniobiorca zobowigzany jest do sporzadzenia i stosowania wewnetrznej procedury zakupu towaréw i

ustug uwzgledniajacej nastepujace zagadnienia:
1) progi i tryby zamowienia,

2) zasade konkurencyjnosci (procedura wyboru wykonawcy poprzez publiczne zapytanie ofertowe),

3) rozeznanie rynku (zapytanie skierowane do kilku wykonawcéw w celu oszacowania wartosci lub wyboru

najkorzystniejszej oferty. Zapytania muszg zosta¢ skierowane do minimum 3 podmiotéw),

4) sposdb udokumentowania procedury zakupu oraz wzory dokumentdéw do stosowania (np. protokét z

rozeznania rynku, o$wiadczenie o braku powigzan, i in.).

Zasady ogolne, ktore nalezy uwzglednic¢ przy sporzadzaniu wewnetrznej procedury zakupu towarow i ustug:

1) zasada przejrzystosci,

2) zasada efektywnego wydatkowania $rodkow,

3) zasada uczciwej konkurencji i rbwnego traktowania wykonawcéw,
)

4) zakaz konfliktu interesow.



5) zasada odpowiedzialno$ci (osoby biorace udziat w procesie zakupu majg okreslone obowigzki i ponoszg
odpowiedzialno$¢ za konkretne dziatania).

UWAGA: zapytania nie mogg zosta¢ skierowane do wykonawcdw powigzanych osobowo i kapitatowo z
zarzadem Zleceniobiorcy oraz koordynatorami dotowanego zadania. Powigzania kapitatowe (np.
uczestnictwo w spotce jako wspoinik, petienie funkcji cztonka organu nadzorczego) i osobowe ( np.
pozostawanie w zwigzku matzenskim, stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa) mogg prowadzi¢ do
konfliktu intereséw.

KCPU dopuszcza sktadanie ofert wytacznie przez wykonawcdw bezposrednich, i jedynie w wyjatkowych
uzasadnionych przypadkach (np. posrednictwo prowadzi do nizszych kosztdéw) zawarcie umowy z
posrednikiem bedzie akceptowane.

Zleceniobiorca zobowigzany jest do sporzadzenia i stosowania wewnetrznej zgodnej z przepisami, ({j. ust. o
finansach publicznych art. 126, 150, 151, 168, 169, 181, 189, ust. o rachunkowo$ci, Rozporzadzenie Ministra
Finansow z dn. 18 grudnia 2015 r., ust. o dziatalno$ci pozytku publicznego i wolontariacie oraz niniejszymi
zasadami ) dokumentaciji dotyczacej rozliczenia udzielonej dotacji, np. polityke rachunkowosci (obowigzkowy
dokument wg ustawy o rachunkowosci) lub instrukcje/zasady rozliczania dotacji otrzymanych z KCPU.
Dokument powinien regulowa¢ nastepujace zagadnienia:

1) przyjete zasady ewidenciji ksiegowej,

2) zaktadowy plan kont (w przypadku obowigzku prowadzenia petnej ksiegowosci),

3) instrukcje obiegu dokumentow ksiegowych (dokument okreslajacy kto odpowiada za zatwierdzenie,
dekretacje, opis merytoryczny i ksiegowanie dokumentow),

4) sposdb archiwizacji dokumentacii,

5) instrukcje kasowa (jesli dotyczy),

6) polityke wynagrodzen i zatrudnienia (powinna okre$la¢ zasady ustalania wynagrodzen,
ewidencjonowania czasu pracy itd.).

W przypadku ubiegania si¢ przez Zleceniobiorce o pokrycie kosztow dojazdéw lub noclegdw realizatorom
zadania:

a) sposob udokumentowania poniesionych kosztéw (np. bilety, kilometréwka, o$wiadczenie
zawierajace informacje takie jak: cel i miejsce podrézy, data rozpoczecia i zakoficzenia podrézy,
wyszczegdlnienie wydatkow, wysokos¢ kosztow i in.).

W przypadku ubiegania sie przez Zleceniobiorce o zwrot kosztéw utrzymania nieruchomosci takich jak:
czynsz, energia elektryczna, ogrzewanie, woda, wywdz nieczystosci itp. nalezy posiada¢ niezbedng
dokumentacje oraz szczegdtowa kalkulacje opartg na rzeczywistych kosztach uwzgledniajaca;
a) poszczegdlne okresy rozliczeniowe, (faktury, noty, rozliczenia)
b) jesli nieruchomo$¢ stuzy réznym celom, koszt musi zosta¢ proporcjonalnie przypisany do
dziatalnosci objetej refundacja, czyli odpowiedni procent przypisany do zadania (podziat
kosztow),

c) W przypadku najmu/dzierzawy nieruchomosci nalezy przedstawi¢ stosowng umowe.



Rozliczenie dotacji dokonywane jest na podstawie dowodéw ksiegowych, potwierdzajacych poniesione
wydatki w zwigzku z realizacjg zadania, ktore zgodnie z ustawg z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz.U.z2023r. poz. 120, z pdzn. zm.), stanowig podstawe zapisow w ksiegach rachunkowych. W przypadku
podmiotéw zwolnionych z obowigzku stosowania ustawy o rachunkowosci dowody ksiegowe nie muszg
spetnia¢ wszystkich wymogow ustawy i muszg zosta¢ ujete w odpowiednich ewidencjach (KPIR, ewidencja

przychoddw, rejestry VAT, itp.).

IIl. WNIOSKI O DOKONANIE ZMIAN | ANEKSY DO UMOW

Z uwagi na trwatos¢ umoéw, jedynie w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, moze nastgpi¢ zmiana tresci
umowy w drodze aneksu do podpisanej umowy.

Propozycje zmian muszg by¢ zgtaszane z odpowiednim wyprzedzeniem w formie wniosku w systemie
Trimtab.

Tylko wydatki w ramach realizacji dziatan ujetych w zatwierdzonym kosztorysie bedg akceptowane przez
KCPU. Wydatki poniesione bez zgody KCPU nie bedg akceptowane i moga skutkowaé konieczno$cig zwrotu
Srodkow.

Zmiany osobowe w zakresie personelu realizujgcego zadanie (realizatorzy) powinny zosta¢ zgtoszone w
formie wniosku w systemie Trimtab (nie wymagajg aneksowania). Nowi realizatorzy (w przypadku
niewskazania realizatora na etapie wniosku/oferty) powinni zosta¢ zgtoszeni pisemnie przed planowanym
zatrudnieniem, w celu uzyskania akceptacji KCPU. Obowigzek ten dotyczy realizatorow merytorycznych przy
pomocy ktérych bedzie realizowane zadanie, a wigc weryfikacji podlegac bedzie ich wiedza i doSwiadczenie.
Nie ma obowigzku zgtaszania realizatorow wykonujacych czynnosci niejako pomocnicze przy realizacji
zadania publicznego takich jak: sprzatanie, nadzor administracyjny, kierowca i inne, z wyjatkiem

koordynatora merytorycznego i finansowego.

W przypadku realizacji zadan np. zwigzanych z wydawaniem czasopism, przed wykonaniem zadania
Zleceniobiorca przesyta do akceptacji KCPU w systemie Trimtab ostateczng liste autoréw artykutdéw, za$ w
przypadku zadan dotyczacych przeprowadzenia konferencii i szkolen liste prelegentéw wraz z programem
szkolenia.

Zleceniobiorca zobowigzany jest na biezaco przekazywaé informacje w formie pisemnej 0 zmianach w
swojej sytuacji prawnej (w tym zmianie: os6b uprawnionych do reprezentacji, siedziby, itp.). Nie wymagajg
one formy aneksu do umowy.

Wzrost wydatkow z dotacji powyzej 10% danej pozycji kosztorysu, bez wymaganej zgody KCPU nie bedzie
akceptowany i skutkowa¢ moze obowigzkiem zwrotu Srodkow wraz z odsetkami liczonymi jak dla zalegtosci

podatkowych.



Wzrost lub obnizenie wydatkéw z dotacji do 10% danej pozycji kosztorysu jest dopuszczalny pod warunkiem
uzyskania pisemnej Zgody KCPU. Zmiany te Zleceniobiorca wprowadza do systemu Trimtab, po uprzednim

uzyskaniu zgody KCPU.

l1l. TERMIN WYDATKOWANIA | ROZLICZENIA ZADANIA PUBLICZNEGO

Termin wydatkowania oraz rozliczenia zadania wskazany jest w umowie. Umowa okresla rdwniez termin
zwrotu niewykorzystanej cze$ci dotacji oraz numer rachunku bankowego, na ktdry nalezy jg przekazac.

Po zakonczeniu realizacji zadania publicznego okre$lonego w umowie, np. 31 grudnia Zleceniobiorca nie
moze pokrywa¢ zadnych kosztéw zwigzanych z realizacjg zadania zaréwno z dotacji jak i ze $rodkéw
wiasnych. W szczegolnosci dotyczy to podatkow czy kosztow eksploatacii, za ktore faktury wystawiane sa w
miesigcu nastepnym.

Przy rozliczeniu zadania nie beda uwzglednione zakupy towaréw i ustug dokonane przed lub po

terminie realizacji okreslonym w umowie.

IV. SPOSOB PRZEKAZYWANIA | WYPELNIANIA SPRAWOZDAN

Zleceniobiorca, ktdrego wniosek zostat przyjety do realizacji, otrzymuje dostep do systemu Trimtab w formie
nadania unikalnego hasta i loginu oraz Instrukcje obstugi systemu Trimtab.

System Trimtab zapewnia terminowe przekazywanie sprawozdan finansowych i merytorycznych (wraz z
niezbedng dokumentacjg dotyczacq rozliczenia Zadania publicznego, np. raport z ewaluacji i in.), a takze
przekazywanie wnioskdw o dokonanie zmian w trakcie realizacji zadania zleconego.

Zleceniobiorca jest zobowigzany do ztozenia sprawozdania z wykonania zadania publicznego na formularzu
umieszczonym w systemie Timtab oraz w terminach okreslonych w umowie.

Zleceniobiorca sktadajgc sprawozdanie umieszcza w systemie Trimtab jako zatgczniki ich postaé
elektroniczng w formacie pdf podpisang kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez osoby uprawnione
lub powstatq poprzez wykonanie skandw sprawozdan w wersji papierowej podpisanych przez osoby
uprawnione. W przypadku odestania sprawozdania do poprawy Zleceniobiorca za kazdym razem ma
obowigzek zatgcza¢ poprawiong wersje uwzgledniajaca wymagane korekty.

W terminie 14 dni od dnia uzyskaniu akceptacji w systemie Trimtab ztozonego sprawozdania Zleceniobiorca
zobowigzany jest do dostarczenia do KCPU ostatecznej, zaakceptowanej przez KCPU wersji papierowej
sprawozdania. Dokument nalezy wydrukowaC i podpisa¢ przez czionkéw organu zarzadzajacego
uprawnionych do reprezentowania podmiotu lub osoby przez nie upowaznione, a nastepnie dostarczy¢ do
KCPU osobiscie lub droga pocztowa. Obowiazek ten nie dotyczy przestanych (zataczonych w
systemie Trimtab) dokumentéw podpisanych elektronicznie, kwalifikowanym podpisem

elektronicznym.



10.

Wykazany w sprawozdaniu merytorycznym zakres zrealizowanych w danym okresie dziatar powinien by¢
spojny ze sprawozdaniem finansowym. Do sprawozdania nalezy dotaczy¢ dodatkowe materialy mogace
dokumentowa¢ dziatania faktycznie podjete przy realizacji zadania, takie jak: zestawienia ogdlnej liczby
uczestnikow zadania/szkolenia/konferencji podpisanej przez Zleceniobiorce, co najmniej jeden egzemplarz
publikacji, wydane w ramach zadania raporty, plakaty, ulotki, broszury, wyniki ewaluacji, zdjecia
(niezawierajace wizerunku osob fizycznych), w przypadku konferencii i szkolen prezentacje multimedialne
wykorzystane podczas wydarzen itp.

Opis merytoryczny musi zawiera¢ szczeg6towg informacje o zrealizowanych dziataniach, zgodnie z ich
uktadem w kosztorysie oraz harmonogramem dziatan, ktére stanowig integralng cze$¢ umowy. W opisie
konieczne jest uwzglednienie wszystkich zrealizowanych dziatan, zakres w jakim zostaty zrealizowane i
wyjasnienie ewentualnych odstepstw w ich realizacji, zaréwno jesli dotyczy to ich zakresu jak i harmonogramu
realizacji.

W sprawozdaniu merytorycznym w tabeli: Opis wykonania zadania, nalezy wskaza¢ realizatora z imienia i
nazwiska.

Do sprawozdania finansowego nie dotgcza sie faktur/rachunkéw, bedacych przedmiotem rozliczenia.
Dokumentacje zwigzang z realizacjg Zadania publicznego nalezy przechowywac przez okres 5 lat, liczac od
poczatku roku kalendarzowego nastepujacego po roku, w ktérym Zleceniobiorca wykonywat Zadanie
publiczne.

W przypadku niewykorzystania w 100% przekazanej dotacji, zaréwno w sprawozdaniu finansowym jak i

merytorycznym nalezy zawrze¢ stosowne wyjasnienia.

. Analizujgc sprawozdanie finansowe KCPU moze wezwaé Zleceniobiorce do zlozenia wyjasnien, zazadac

wgladu do oryginatéw lub wezwaé do przestania skandw wyszczegdlnionych dokumentéw, np.:
faktur/rachunkow,

not obcigzeniowych,

listy ptac,

umow Zlecen, 0 dzieto oraz innych umow cywilnoprawnych, porozumien
z wolontariuszami oraz rachunkéw do tych umow wraz z obowigzujgcymi skfadkami i obcigzeniami
publicznoprawnymi,

rozliczen podrézy stuzbowych na podstawie druku delegacji/polecenia wyjazdu stuzbowego wraz ze
sposobem obliczania naleznej diety i doktadnym opisem potwierdzajacym powigzanie wyjazdu stuzbowego z
celami zleconego zadania,

dowodéw zaptaty (wyciagi z wydzielonego rachunku bankowego potwierdzajace dokonane operacje
bankowe, rozliczenie pobranej przez pracownika zaliczki, raporty kasowe uwzgledniajace dany wydatek, druki
KW - dowdd wyptaty, potwierdzajace dokonanie zapfaty),

procedur zakupu towardw i ustug oraz innych dokumentdw potwierdzajacych przygotowanie postepowania o

udzielenie zamdwienia/postepowania ofertowego na zakup towardw i ustug np. hotelowych z zachowaniem



zasad uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcdw i przejrzystosci prowadzonych procedur, wraz
Z zawartymi umowami ustugowymi.

12. KCPU moze zada¢ dotaczenia do sprawozdan faktur/rachunkéw dokumentujacych wydatki poniesione ze
srodkow innych niz z przekazanej dotacji.

13. Sposo6b wypetniania sprawozdania finansowego:

1) cze$¢ 1 sprawozdania; Rozliczenie ze wzgledu na rodzaj kosztow:

a) kolumna ,Catos¢ zadania zgodnie z umowg” - dane do kolumny sg automatycznie przekazywane przez
system Trimtab z preliminarza.
b) kolumna ,Okres sprawozdawczy za 1 pétrocze” — w kolumnie nalezy wpisaé faktycznie poniesione wydatki

stwierdzone na podstawie dokumentéw finansowo-ksiegowych w danym okresie sprawozdawczym.

c) kolumna ,Narastajaco — za okres realizacji zdania publicznego” - dane do kolumny pobierane sg przez system
Trimtab automatycznie,

2) cze$¢ 2 sprawozdania; Rozliczenie ze wzgledu na zrédia finansowania:

a) nalezy okresli¢ z jakiego zrodta i w jakiej wysokosci jest finansowany koszt realizacji zadania (ta tabela musi
by¢ odzwierciedleniem tabeli: Przewidywane Zrodta finansowania zadania publicznego znajdujacej sie w
zaakceptowanym preliminarzu),

3) czes¢ 3 sprawozdania; Informacje o kwocie przychodéw uzyskanych przy realizacji umowy i odsetek

bankowych od $rodkéw z dotacji zgromadzonych na wydzielonym rachunku bankowym:

a) nalezy poda¢ warto$¢ wszystkich nieplanowanych przychoddéw uzyskanych w trakcie okresu
sprawozdawczego, a takze zrodto ich pochodzenia (np. odsetki bankowe i in.). Kwote uzyskanych
nieplanowanych przychoddw nalezy przekaza¢ odrgbnym przelewem na rachunek bankowy podany w
umowie. Wymaga sie podania terminu przekazania nieplanowanych przychodéw na rachunek KCPU.
Powyzszg informacje nalezy zamie$ci¢ w sktadanym sprawozdaniu badz przesta¢ drogg e-mailowa.

4) czes¢ 4 sprawozdania; Zestawienie faktur (rachunkoéw):

a) nalezy wykazaC wszystkie dokumenty finansowo - ksiegowe, ktbre zwigzane byly z realizacjg
zadania (tych, ktore optacone zostaly w catosci lub w czeSci ze $rodkdw pochodzacych
z dotacji, tych ktére optacone zostaty z innych $rodkéw oraz stanowigcych réwnowartos$¢
wolontariatu),

b) w celu czytelnej identyfikacji poniesionych wydatkéw oraz dowodow potwierdzajgcych ich
wydatkowanie, pozycje kosztorysu umieszczone w czesci sprawozdania jako plan wydatkdw (w
rozbiciu na poszczegélne koszty: M-merytoryczne, A-administracyjne i R-rzeczowe) powinny by¢
zgodne z danymi wykazanymi w zestawieniu faktur (rachunkdw),

c) nalezy wypeni¢ Zestawienie faktur (rachunkdw) wedtug nizej podanych zasad:

e numer dokumentu ksiegowego — nalezy poda¢ nazwe i numer dokumentu ksiggowego np. faktura/rachunek
lista ptac, umowa zlecenia, polecenie wyjazdu stuzbowego, itp.,

e numer pozycji kosztorysu - nalezy poda¢ numer pozyciji kosztorysu (planu wydatkdw), do ktérego przypisano
wydatek okreslony dokumentem ksiegowym w danej pozyci,

o data wystawienia dokumentu ksiegowego,



realizator zadania lub wystawiajacy fakture,

nazwa kosztu — nalezy wykaza¢ nazwe dziatania okreslonego w stosownej pozycji kosztorysu (planu) z
podaniem ilo$ci zrealizowanych jednostek, np. 10 godzin x 40 zl/godz.,

kwota — nalezy wpisa¢ petng kwote faktury/ rachunku lub te cze$¢, ktora zostata zaliczona do wydatkéw z
dotacji/Srodkéw wiasnych,

z tego ze $rodkéw pochodzacych z dotacji — nalezy podaé wysoko$¢ kwoty z faktury/ rachunku, ktéra jest
wydatkowana z dotacji,

z tego ze Srodkow finansowych wiasnych, srodkéw z innych zrédet, — nalezy podaé wysoko$¢ kwoty z
faktury/rachunku, ktéra jest rozliczana ze Srodkéw wtasnych oraz wykaza¢ warto$¢ zrealizowanego wktadu
z wolontariatu,

data zaptaty — nalezy wpisa¢ rzeczywistq date dokonania przelewu (zaptaty z wydzielonego rachunku
bankowego, lub dokonania refundacji za poniesione koszty) lub wyptaty gotéwkowej potwierdzonej
dokumentacjq ksiegowa.

5) Informacja dotyczaca niewykorzystanych srodkdw:

a)

w przypadku niewykorzystania w okresie trwania umowy catosci $rodkow z dotacji i powstania obowigzku
zwrotu $rodkdw, w zlozonych sprawozdaniach: finansowym i merytorycznym nalezy zamiescic¢ informacje o
powodach niewykorzystania Srodkéw udzielonej dotacji.

Zleceniobiorca powinien pamieta¢, ze zwrot niewykorzystanych $rodkéw powinien zosta¢ dokonany po
zakonczeniu realizacji zadania (w terminie wskazanym w umowie), a nie po otrzymaniu zatwierdzenia
ztozonego sprawozdania.

W przypadku niewykorzystanej kwoty dotacji zwrdconej po terminie wskazanym w umowie, naliczane sg

odsetki w wysoko$ci okreslanej jak dla zalegtosci podatkowych.

UWAGA! Konsekwencja razacych uchybien w rozliczaniu dotacji, na podstawie przepiséw o finansach

publicznych, moze by¢ zwrot czesci lub cato$ci przyznanej dotacji, wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej

jak dla zalegtosci podatkowych.

V. BRAK SPRAWOZDANIA

W przypadku nieztozenia sprawozdania w terminie okreslonym w umowie oraz niepoinformowania z odpowiednim

wyprzedzeniem o tym fakcie, KCPU wezwie pisemnie do jego ziozenia. Zleceniobiorca zobligowany bedzie do ztozenia

sprawozdan w terminie 7 dni od daty otrzymania wezwania. W przypadku niezastosowania si¢ do wezwania KCPU

zachowuje prawo do obcigzenia Zleceniobiorcy karg finansowa zgodnie z postanowieniami w umowie, a

niezastosowanie sie do wezwania moze by¢ podstawa do odstapienia od umowy przez KCPU oraz zwrotu udzielonej

dotagji lub jej czesci.

V1. WYDATKOWANIE SRODKOW



Zleceniobiorca zobowigzany jest do zabezpieczenia przed podwadjnym finansowaniem tych samych
wydatkow rownoczesnie ze Srodkéw przekazanych przez KCPU i innych sponsoréw. Oznacza to, ze
dany wydatek nie moze by¢ finansowany jednoczesnie z wiecej niz jednego zrédita. NIE WYKLUCZA
TO WSPOLFINANSOWANIA WYDATKU, NP. W 50% Z DOTACJI KCPU i 50% Z WKLADU

WLASNEGO.

Zleceniobiorca moze dokonywac ptatnosci tylko w terminie realizacji zadania okre$lonym w umowie i nie
wczes$niej niz od dnia rozpoczecia zadania i nie pozniej niz ostatniego dnia realizacji zadania. Oznacza to, ze
Zleceniobiorca moze w ww. terminie dokonywac ptatno$ci zwigzanych z realizacjg zadania zaréwno z dotacjj,
jak i ze Srodkéw wiasnych, przy czym data wystawienia dokumentu ksiegowego musi zawieraé sie w

terminie realizacji zadania.

Vil. SRODKI WLASNE NIEFINANSOWE (OSOBOWE I/LUB RZECZOWE)

Srodki wlasne mogq mie¢ postaé $rodkéw niefinansowych (np. praca wolontariuszy zatrudnionych przy
realizacji zadania lub uzyczenie/udostepnienie sprzetu wytacznie na potrzeby realizowanego zadania), pod
warunkiem, ze zostang prawidtowo udokumentowane i wycenione zgodnie z obowigzujacymi przepisami.
Najczesciej wymaganymi dokumentami sg;

w przypadku pracy wolontariuszy: umowa wolontariacka z kalkulacjq wartosci pracy, karta czasu pracy
wolontariusza podpisana przez wolontariusza i koordynatora,

w przypadku jednoosobowych dziatalno$ci gospodarczych: o$wiadczenie zawierajacego informacje o
zakresie zadan, liczbie godzin oraz wycenie pracy realizatora bedacego jednoczesnie Zleceniobiorca,

w przypadku uzyczenia rzeczy. umowa uzyczenia, wycena wartosci wktadu, np. koszt wynajmu takiego
samego sprzetu na rynku (nalezy przedstawi¢ wycene i sposéb kalkulacji).

Rozliczajac zadanie publiczne Zleceniobiorca jest zobligowany do zachowania proporcji miedzy $rodkami
wiasnymi, wskazanymi w kosztorysie — zataczniku do umowy, a wielko$cig przyznanej dotacii, tzn. stosunek
srodkow wiasnych do dotacji nie moze ulec zmniejszeniu. Jednoczesnie, nie ma zadnych ograniczen
co do podniesienia, zaangazowanych w zadanie, srodkow wtasnych, z zastrzezeniem, ze: wykazanie
srodkéw wiasnych w innych pozycjach kosztorysu, niz to wynika z zatacznika nr 2 do umowy i za
dziatania inne niz wykazane w kosztorysie, nie zostang uznane jako koszty kwalifikowane a tym

samym nie beda brane pod uwage przy koficowym rozliczeniu zadania publicznego.

ViIl. DOKUMENTOWANIE PONIESIONYCH WYDATKOW

Zgodnie z art. 152 ust. 1 ustawy o finansach publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1530) Zleceniobiorca
zobowiazuje sie do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej srodkéw otrzymanych z dotacji oraz
wydatkéw dokonywanych z tych Srodkéw. Prawidtowo prowadzona ewidencja umozliwi jednoznaczne

przypisanie poniesionych kosztow na realizacje poszczegoinych uméw zawartych z KCPU (odrebna dla



kazdej zawartej z KCPU umowy). Odrebna ewidencja w ramach prowadzonych ksigg rachunkowych
(prowadzenie ksiag rachunkowych zgodnie z ustawg z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (UoR) Dz.
U. z 2023 r. poz. 120, z p6zn. zm., ma polega¢ na wyodrebnieniu kont syntetycznych i analitycznych na
potrzeby prawidtowego (zgodnego ze ztozonym kosztorysem) rozliczenia zadania oraz skontrolowania
wykorzystania srodkow. Zwolnione z petnego stosowania UoR i mogace prowadzi¢ uproszczong ewidencije
przychoddw i kosztéw moga by¢, np.:

mate organizacje pozarzadowe, jesli spetnig okreslone warunki (np. nie prowadzg dziatalno$ci gospodarczej
i ktorych roczne przychody nie przekraczaja 100 000,00 zt),

jednoosobowe dziatalno$ci gospodarcze, jesli obowigzek ten nie wynika z innych przepisow.

Organizacje te mogq (ale nie musza) prowadzi¢ uproszczong ewidencje przychodow i kosztow (zasady
uproszczonej ewidenciji przychoddw i kosztow opisuje ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku
publicznego i wolontariacie -Dz.U. z 2024 r., poz.1491 oraz Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 22
pazdziemnika 2018 r.- Dz.U. z 2018, poz. 2050), ale przy rozliczaniu dotacji nadal musza zachowaé
przejrzystosc i rzetelnos¢ dokonywanych operacji oraz zgodno$¢ z zawartg umowg dotacyjna.
Zleceniobiorca jest zobowiazany do prowadzenia wyodrebnionego rachunku bankowego dla obstugi
srodkdw publicznych otrzymanych z KCPU na realizacje zadan zleconych. Wyodrebniony rachunek powinien
by¢ prowadzony w sposob umozliwiajgcy kontrole przeprowadzanych operacji w zakresie przekazanej dotacji
ze $rodkéw publicznych. Z wyciggow bankowych powinno wynikaé, ze wszystkie wydatki poniesione z
rachunku byly zwigzane z realizacjg zadania. Tytuly przelewow powinny byé poprawnie i szczeg6towo
opisywane, np. za jaki miesigc wyptacono wynagrodzenie, numer faktury, rachunku, itp. Nie dozwolone jest
przelewanie $rodkéw dotacji pomiedzy rachunkami bankowymi Zleceniobiorcy, a takze przelewanie ich na
inne rachunki bankowe w celu pokrycia zobowigzan i innych tytutdw, niz okreslone w zawartej z KCPU
umowie. Przychody od $rodkéw ulokowanych na rachunkach wyodrebnionych dla otrzymanych dotacii
podlegaja zwrotowi na rachunek wskazany w umowie. Zleceniobiorca powinien realizowa¢ ptatno$ci
jednostkowe zwigzane z realizacjg umowy w formie bezgotéwkowej — przelewami z wyodrebnionego
rachunku bankowego bezposrednio na rachunek realizatora/podmiotu. Inne formy ptatnosci sg dopuszczalne
jedynie w przypadkach, kiedy pfatno$ci przelewami nie sg mozliwe do wykonania. W przypadku ptatnosci
gotéwkowych zaleca si¢ prowadzenie odrebnej gospodarki kasowej zadania (tj. raportéw kasowych
(RK), dowodow wptat ("Kasa przyjmie" - KP), dowodow wyptat ("Kasa wyptaci” - KW). Kazda operacja
gotowkowa zrealizowana z wydzielonego rachunku bankowego musi zosta¢ ujeta w raportach
kasowych zgodnie ze stanem faktycznym.

Umowy cywilnoprawne zawierane z realizatorami powinny okresla¢ szczegotowy zakres zleconych
czynnosci, z podaniem kalkulacji naleznego wynagrodzenia (stawka godzinowa x liczba zleconych do
wykonania godzin) wraz z terminem wykonania dziatania. Rachunki do uméw — zlecenia powinny zawiera¢
informacje dotyczace zleceniobiorcy w zakresie umozZliwiajacym zgodne z przepisami naliczenie
i odprowadzenie sktadek spotecznych, sktadek zdrowotnych oraz zaliczek na podatek dochodowy od osob

fizycznych. Rachunki wystawiane przez zleceniobiorcdw powinny zawiera¢ informacje umozliwiajace



10.

identyfikacje stron umowy, na podstawie ktérej wystawiono rachunek, a takze okreslenie zrealizowanych
czynno$ci. Rachunki za realizacje zawartych z realizatorami uméw cywilnoprawnych nalezy zatwierdzac¢ do
wyptaty po uprzedniej kontroli i akceptacji wykonania czynno$ci zawartych w tych umowach. Potwierdzenia
wykonania prac zleconych oraz zatwierdzenia wydatkéw ze $rodkéw z dotacji powinny dokonywaé osoby
upowaznione do tych czynno$ci. Zatwierdzenia dokonania wydatku winno by¢ opatrzone stosowng datq i
podpisem osoby upowaznionej.

W przypadku umowy o dzieto; przedmiotem takiej umowy musi by¢ dzieto, a dzieto to konkretny rezultat
pracy wykonawcy — moze by¢ materialny, np. mebel, raport, strona internetowa, lub niematerialny, np. projekt
graficzny, i in. Efektem musi by¢ skonczony rezultat, ktéry powinien zostaé formalnie odebrany (np. na
podstawie protokotu odbioru) i za ktéry mozna odebraé wynagrodzenie. Przyktadowo: przedmiotem umowy o
dzieto nie powinno by¢ prowadzenie konferencji lub szkolen, poniewaz jest to czynnosé a nie rezultat.
Umowa o dzieto stanowi tytut do obowigzkowych ubezpieczen (spotecznych i zdrowotnego) wtedy, gdy jest
zawarta z pracodawca, z ktérym jej wykonawca pozostaje w stosunku pracy.

Lista ptac powinna by¢ sporzadzana odrebnie (zatacznik do listy ptac) dla realizatoréw zadan w ramach
poszczegoinych umoéw zawartych z KCPU, uwzgledniajac wynagrodzenia na rzecz zadania oséb
zaangazowanych w jego realizacje. W celu prawidtowego naliczenia wynagrodzenia i przygotowania listy
ptac wymagane jest prowadzenie kart czasu pracy. W przypadku wspdtfinansowania zatrudnienia
dotychczasowych pracownikéw, potrzebny jest aneks (oddelegowanie) do obowigzujacego zakresu
czynnosci uwzgledniajacy zatrudnienie w projekcie. Zakres obowigzkow okreslajacy liczbe godzin
pracownika powinien by¢ spdjny z opisem stanowiska w ztozonym wniosku.

W przypadku wydatkéw za wynagrodzenia uznaje sie wydatki wraz z obowigzujacymi sktadkami na
ubezpieczenia spoteczne (od pracodawcy i od pracownika) oraz innymi obowigzkowymi sktadkami
wynikajacymi z przepisow prawa.

Standardowo dokumentami ksiegowymi, ktére nalezy posiada¢, jako dokumenty niezbedne do rozliczenia
wynagrodzenia pracownika realizujgcego zadanie sg; lista ptac, karta czasu pracy, potwierdzenie zaptaty
wynagrodzenia (przelew lub wyciag bankowy), deklaracja ZUS DRA, ZUS RCA, ZUS RZA, potwierdzenie
przelewu sktadek, deklaracje podatkowe PIT 4, potwierdzenie przelewu zaliczek na podatek dochodowy.
Potwierdzenie zaptaty (np.: wyciag bankowy z dnia zaptaty wynagrodzenia) powinno by¢ zgodne kwotowo
z pozycja ,do wyplaty” na liscie ptac. Na potwierdzeniu zaptaty powinny by¢ prawidtowo wskazane dane
odbiorcy (zgodnie z umowg o prace lub umowg cywilnoprawng) oraz okre$lenie przedmiotu zaptaty np.:
,wynagrodzenie styczen 2024 r”.

Zakres, sposob i liczba godzin wykonywania pracy przez wolontariusza muszg by¢ okre$lone
w porozumieniu/umowie zawartej zgodnie z ustawg z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku
publicznego i o wolontariacie. (Dz. U. z 2024 r. poz. 1491).

W przypadku przedsigbiorcow prowadzacych jednoosobowg dziatalno$¢ gospodarczg dopuszczone jest
wystawianie dokumentéw finansowych tj. faktur, rachunkéw zgodnie z o$wiadczeniem lub notatkg

zawierajacq informacje dotyczace:
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numeru umowy zawartej z KCPU, nazwy realizowanego zadania,
zakresu dziatan, z uwzglednieniem rodzaju kosztu,
liczby godzin do zrealizowania w ramach zadania i w ramach danego rodzaju kosztu,

stawki godzinowej oraz tacznej wyceny (liczba godzin * stawka) zrealizowanych dziatan.

. Nalezy prowadzi¢ miesieczna ewidencje czasu pracy pracownika oraz wszystkich realizatorow

zatrudnionych przy realizacji zadania zleconego, niezaleznie od formy zatrudnienia (umowa o prace,
umowa zlecenia, umowa o $wiadczenie ustug, umowa wolontariacka). Karte czasu pracy nalezy
prowadzi¢ indywidulanie oraz wpisywa¢ faktyczny czas pracy uwzgledniajacy dziatania wykonywane w
ramach zadania. W przypadku kontroli realizacji zadania, karty nalezy dotaczy¢ do dokumentéw finansowych
potwierdzajacych naliczone i wyptacone wynagrodzenie za prace. Karte czasu pracy podpisuje osoba
wykonujgca prace oraz osoba upowazniona ze strony Zleceniobiorcy, czyli np. koordynator merytoryczny

zadania. Zamieszczajgc swdj podpis oraz date potwierdza, Ze praca zostata prawidtowo wykonana.

IX. ROZLICZENIE DOJAZDOW PRACOWNIKOW | REALIZATOROW ZADANIA

Do udokumentowania wyjazdow, w tym podrézy stuzbowych, stosuje sie nastepujace rozporzadzenia:
rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkdw ustalania oraz sposobu
dokonywania zwrotu kosztdw uzywania do celéw stuzbowych samochodow osobowych, motocykli i
motorowerdw niebedacych wlasnoscia pracodawcy (Dz. z 2002 r., poz. 271 z p6zn zm.) oraz rozporzadzenie
Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci przystugujacych
pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy
stuzbowej (Dz. U. z 2023 r. poz. 2190 z p6zn. zm).

Srodek transportu wiasciwy do odbycia podrézy okresla pracodawca. Zwrot kosztow przejazdu obejmuje cene
biletu, okreslenie srodka transportu, z uwzglednieniem przystugujacej pracownikowi ulgi na dany $rodek
transportu, bez wzgledu na to, z jakiego tytutu ulga ta przystuguje.

W przypadku rozliczenia kosztow dojazdu dowodami ksiegowymi sa: bilety komunikacji miejskiej,
miedzymiastowej czy kolei. Dowodem rozliczenia dojazdu moze tez byC faktura badz o$wiadczenie
realizatora/ uczestnika szkolenia/ wyktadowcy o wykorzystaniu samochodu prywatnego wraz z tzw.
Kilometréwkg” w celu dostania sie do miejsca realizacji zadania.

Przyktadowe wzory o$wiadczen, ktore potwierdzaja przebieg i poniesione koszty podrézy stuzbowych

stanowig zataczniki nr 1 do dokumentu.

X. DOKUMENTACJA FINANSOWO-KSIEGOWA
1. Zleceniobiorca powinien posiada¢ dokumentacje opisujaca przyjete przez niego zasady (polityke)
rachunkowosci w zakresie rozliczania dotacji udzielonych z KCPU, na zasadach okreslonych w art. 10
ustawy o rachunkowosci (wyjatek stanowig podmioty, ktére zwolnione sg z petnego stosowania UoR i

ktore nie prowadza petnych ksigg rachunkowych).
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5)
6)

Polityka rachunkowosci (lub zasady rozliczania dotacji przyznanych z KCPU) w sposdb szczegdtowy
powinna wskazywac na sposob prowadzenia wyodrebnionej ewidencji dla uméw dotacyjnych.
Zleceniobiorca jest zobowigzany do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo — ksiegowe;
otrzymanych na realizacje zadania $rodkéw publicznych (szczegbtowo opisano w pkt VIIL.
DOKUMENTOWANIE PONIESIONYCH WYDATKOW).

Polityka rachunkowosci powinna by¢ aktualizowana poprzez dostosowanie przyjetych w niej zasad do
obowigzujacych przepisow.

Wszystkie dowody ksiegowe dokumentujgce poniesione wydatki ze $rodkdw otrzymanej dotacji muszg
by¢ powigzane z ksiegami, tzn. na dowodzie powinien by¢ wprowadzony numer nadawany
automatycznie przez system po zaksiegowaniu (w przypadku prowadzenia np. KPiR kazdy dokument
ksiegowy, ktory zostat wpisany do ksiegi, powinien zosta¢ oznaczony numerem odpowiadajacym pozycji,
pod ktorg zostat ujety w KPiR).

Wszystkie dokumenty finansowo — ksiegowe generujace wydatek ze $rodkdw otrzymanej dotacji, a takze
ze Srodkow wiasnych nalezy opatrywaé w dekretacje ksiegowa zgodnie z postanowieniami ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (w przypadku prowadzenia np. KPiR nalezy odpowiednio oznaczy¢
dokument, aby mozliwa byta identyfikacja i powigzanie z zapisami w ksiedze).

Dowody ksiegowe powinny by¢ rzetelne, to jest zgodne z rzeczywistym przebiegiem operacii
gospodarczej, ktdrg dokumentuja, kompletne oraz wolne od btedow rachunkowych. Artykut 21 ustawy o
rachunkowosci okresla, jakie dane powinien zawiera¢ dokument, aby mégt by¢ uznany za dowdd
ksiegowy.

Na odwrocie winny zawiera¢ w szczegdlnosci:

sporzadzony w sposéb trwaly opis zawierajacy informacje: ze wydatkowana kwota (z zaznaczeniem
kwoty) zostata pokryta z dotacji oraz ze wydatek dotyczy realizacji zadania ......... zgodnie z zawartg
umowanr ......... zdnia....... .

opis merytoryczny (sprawdzono pod wzgledem merytorycznym), ktérego wydatek dotyczy tzn. podanie
przeznaczenia zakupionej ustugi, towaru itp., w tym podanie miejsca i czasu jego wykorzystania,
opatrzony w date i podpis 0s6b uprawnionych,

,Sprawdzono pod wzgledem rachunkowym i formalnym” data i czytelny podpis osoby odpowiedzialnej za
prowadzenie ksiag rachunkowych,

dekret ksiegowy tj. sposob ujecia dowodu w ksiegach rachunkowych lub numer pozycji z KPiR, wraz z
podpisem osoby dokonujacej wpisu do ewidencji ksiegowej oraz numerem dowodu ksiegowego,

zapis potwierdzajacy akceptacje gtéwnego ksiegowego lub osoby upowaznionej,

zapis dotyczacy zatwierdzenia do zaptaty dowodu ksiegowego przez prezesa lub osobe upowazniong.

Przyktadowy sposéb opisywania dowoddw ksiegowych stanowi zatacznik nr 2 do dokumentu.

9.

Zgodnie z art. 22. ustawy o rachunkowosci niedopuszczalne jest dokonywanie w dowodach ksiegowych

wymazywania i przerobek.
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10.

1.

12.
13.

14.

1)
2)
3)

Dokumenty ksiegowe wewnetrzne (w tym listy ptac) powinny zawiera¢ stosowne opisy i dekretacje
umozliwiajace jednoznaczne zakwalifikowanie dokonanych wydatkow ze Srodkéw publicznych. Dotyczy
to zaréwno dokumentéw pokrywanych w 100 % z dotacji jak réwniez dokumentéw, z ktdrych tylko cze$¢
kosztow jest kwalifikowana w koszty zadania zleconego.
Zleceniobiorca powinien dotozy¢ wszelkiej starannosci, aby otrzymywane faktury obce zawieraty
nastepujace elementy:

1) nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, np. nocleg, wyzywienie np. uczestnikdw szkolen lub

konferencii

2) miare iilos¢ (liczbe) dostarczanych towardw lub zakres wykonanych ustug,

3) cene jednostkowa towaru lub ustugi,

4) kwote naleznosci ogotem.
W przypadku braku takiej kalkulacji, Zleceniobiorca na wezwanie KCPU bedzie dotaczat do faktury
specyfikacje ze szczegGtowymi danymi zrealizowanego zamdwienia. Podstawg do wystawienia tych
faktur sg zawarte umowy, porozumienia lub pisemne zlecenia wykonania ustug.
Zakupu towardw i ustug nalezy dokonywa¢ w sposéb transparentny, gospodarny i oszczedny.
Zleceniobiorca w trakcie realizacji zadania zleconego przez KCPU zobowiazany jest do stosowania
procedury konkurencyjnego nabywania towardw i ustug.
W celu zapewnienia transparentno$ci i bezstronno$ci przy wyborze przez Zleceniobiorce osob lub
podmiotdw trzecich do realizacji dziatan w ramach Zadania publicznego, Zleceniobiorca zobowigzuije sie
na etapie zapytania ofertowego nie kierowaC zapytan do firm/podmiotéw, ktdrych wtascicielami,
wspotwiascicielami, udziatowcami, cztonkami zarzadu sa;

koordynator finansowy zadania;
koordynator merytoryczny zadania;

osoba wchodzaca w skiad zarzadu Zleceniobiorcy.

4) osoba powigzana ze zleceniobiorcg osobowo

Powyzsza zasada nie dotyczy realizatorow, zaakceptowanych w procedurze, o ktérej mowa w § 1 ust. 3 Umowy.

1.
1)

15.

Jezeli do rozliczenia przyznanego dofinansowania Zleceniobiorca przedktada dokumenty potwierdzajace
wysoko$¢ poniesionych wydatkow wystawione w jezyku innym niz polski, dokumenty te muszg by¢
przetlumaczone na jezyk polski Dowody zaptaty wyrazone w walucie obcej, rozliczane winny by¢ przy
zastosowaniu obowigzujacych przepisow w zakresie przeliczania i ksiegowania dokumentoéw
wystawionych i optacanych w innej walucie niz polska (przeliczone na zlote polskie wedtug kursu

Sredniego NBP z dnia poprzedzajacego date wystawienia dokumentu ksieggowego).

XI. KONTROLA

KCPU dokonuije kontroli i oceny realizacji zadania, a w szczegdlnosci:

stanu realizacji zadania,
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2)
3)
4)
2.

efektywnosci, rzetelno$ci i jako$ci wykonania zadania,
prawidtowos$ci wykorzystania dotacji otrzymanej na realizacje zadania,
prowadzenia dokumentacji okre$lonej w przepisach prawa i w postanowieniach umowy.
Kontrola moze byC przeprowadzona w kazdym czasie, zardwno w toku realizacji zadania oraz po jej
zakonczeniu przez okres 5 lat, liczac od poczatku roku kalendarzowego nastepujacego po roku, w ktorym
Zleceniobiorca wykonywat Zadanie publiczne. Kontrola moze byC przeprowadzona zaréwno w siedzibie
Zleceniobiorcy jak i w siedzibie KCPU.
Kontrole prowadzone sg przez osoby upowaznione pisemnie przez Dyrektora KCPU.
Kontrola obejmuje prawidtowo$¢ wykonania zadania przez Zleceniobiorce oraz prawidtowos¢ wydatkowania
przekazanych $rodkéw finansowych. Kontrola moze obejmowaé prawidtowos¢ wykorzystania $Srodkéw
wiasnych zaangazowanych w realizacjg zadania.
Zleceniobiorca na zadanie KCPU jest zobowigzany:

1) dostarczy¢ lub udostepni¢ dokumenty zwigzane z realizacjq zadania bedacego przedmiotem

kontroli,

2) sporzadzi¢ szczegbtowe zestawienia dotyczace kontrolowanego zadania,

3) udzieli¢ niezbednych informacji i wyjasnien.
W przypadku realizowania zadan przez osobe lub podmiot trzeci, Zleceniobiorca zobowigzany jest do
przekazania wszelkich dokumentéw, dotyczacych realizacji zadania przez osobe lub podmiot trzeci, w tym
dokumentéw poswiadczajacych wydatkowanie poszczegdinych Srodkéw w ramach zrealizowanych zadan,
faktury VAT itp. Zleceniobiorca zastrzeze w umowach zawieranych podczas realizacji zadan zleconych przez
KCPU z osobami lub podmiotami trzecimi zobowigzanie do przekazania na zadanie KCPU wszelkich
dokumentdw, dotyczacych realizacji zadania, w takim samym zakresie, w jakim obowigzuje on jego samego.
W przypadku stwierdzenia na podstawie przeprowadzonej kontroli (lub weryfikacji sprawozdania), ze dotacja
wykorzystana zostata w czesci lub catosci niezgodnie z przeznaczeniem albo pobrana w nadmiernej
wysokosci, KCPU okresla wysoko$¢ kwoty podlegajacej zwrotowi do budzetu panstwa.
Konsekwencjg razacych uchybien w rozliczaniu dotacji moze by¢ zwrot czesci lub catosci przyznanej dotacji
(na podstawie przepiséw o finansach publicznych). Kazde uchybienie w wykorzystaniu i pobraniu dotacii
skutkuje obowigzkiem zwrotu tej czesci dotacji wraz z odsetkami w wysoko$ci okre$lonej jak dla zalegtosci
podatkowych.
KCPU zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia kontroli prawidtowosci realizacji zadania, w tym w
szczegblnodci do wgladu w dokumentacje finansowg i merytoryczng Zleceniobiorcy zwigzang z
wykorzystaniem dotacji oraz do dokonania wizytacji w miejscu realizacji zadania, celem zgodnosci jego

przebiegu z postanowieniami umowy.
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